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�+�l�Þ�1�*���'�®�1 
�7�+�ô�&���+�,�Ê�1���6�j�����Ö���+�Ï�$���1�Ü�,���'�8�1�*���9�è���È�1 

 

I. �0�è�&�����Ë�&�+�����<�Ç�8���&�ª�8 

1. M�éc �ÿ�t�F�K 
- �7���Q�J���F�m�á�Q�J���í�Q�J���G�é�Q�J���F�{�Q�J���Q�J�K�Ë���W�K�{�Q�J���W�L�Q���K�Û���W�U�ç�����S�K�é�F���Y�é���F�K�R���F�i�F���K�R�¥�W��

�ÿ�Ý�Q�J���Q�J�K�L�Ë�S���Y�é���F�ë�D���.�L�Çm sát viên trong công tác k�L�Ç�P���V�i�W���ÿ�L�Å�X���W�U�D���Y�j���E�i�R���F�i�R���i�Q���� 
- �/�j���F�k���V�ã���W�L�Ã�Q���W�ß�L���[�k�\���G�õ�Q�J���K�×���V�k���ÿ�L�Ë�Q���W�ñ�����W�K�X�±�Q���W�L�Ë�Q���W�U�R�Q�J���Y�L�Ë�F���O�m�X���W�U�ó����

�W�U�D���F�í�X���K�×���V�k�����*�L�~�S���F�K�R �.�L�Ç�P���V�i�W���Y�L�r�Q���W�K�X�±�Q���O�ç�L���W�U�R�Q�J���Y�L�Ë�F���W�U�t�F�K���G�¯�Q�����V�ñ���G�é�Q�J���F�i�F��
�F�K�í�Q�J���F�í�����W�j�L���O�L�Ë�X���ÿ�Ç���W�U�D�Q�K���W�é�Q�J���W�¥�L���S�K�L�r�Q���W�z�D�� 

2. Yêu c�«u 
- �3�K�§�L���Q�³�P���U�}���Q�Ý�L���G�X�Q�J���Y�é���i�Q�����W�y�P���W�³�W���ÿ�m�ç�F���Q�Ý�L���G�X�Q�J���ÿ�Ç���[�k�\���G�õ�Q�J���N�Ï�F�K��

�E�§�Q���ÿ�Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���V�k���ÿ�×���K�y�D�� 
- �6�ñ���G�é�Q�J���W�K�j�Q�K���W�K�¥�R���F�i�F���S�K�«�Q���P�Å�P���ÿ�Ç có t�K�Ç���W�i�L���K�L�Ë�Q���E�µ�Q�J���K�u�Q�K���§�Q�K�����V�k��

�ÿ�× �Q�Ý�L���G�X�Q�J�����G�L�É�Q���E�L�Ã�Q���K�×���V�k���Y�é���i�Q���K�u�Q�K���V�õ. 
- �.�Ã�W�� �K�ç�S�� �Q�K�ó�Q�J�� �W�j�L�� �O�L�Ë�X���� �F�K�í�Q�J�� �F�í�� ���F�K�ó�� �Y�L�Ã�W�����k�P�� �W�K�D�Q�K���� �K�u�Q�K�� �§�Q�K�� �Y�±�W��

�F�K�í�Q�J�������������ÿ�Ç���S�K�§�Q���i�Q�K���ÿ�m�ç�F���P�Ý�W���F�i�F�K���V�L�Q�K���ÿ�Ý�Q�J�����W�U�õ�F���T�X�D�Q���G�L�É�Q���E�L�Ã�Q���Q�Ý�L���G�X�Q�J���F�ë�D��
�Y�é���i�Q�� 

- B�i�R���F�i�R���E�µ�Q�J���K�u�Q�K���§�Q�K, video �Y�Å���Y�é���i�Q���S�K�§�L �Q�J�³�Q���J�Ñ�Q�����G�É���K�L�Ç�X���Q�K�m�Q�J��
�Y�¯�Q���ÿ�§�P���E�§�R���S�K�§�Q���i�Q�K���ÿ�~�Q�J�����N�K�i�F�K���T�X�D�Q�����W�R�j�Q���G�L�Ë�Q���F�i�F���K�j�Q�K���Y�L���S�K�¥�P���W�Ý�L���F�ë�D��
�W�ï�Q�J���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���� 

- �/�m�Q�K���ÿ�¥�R���Q�K�D�Q�K���F�K�y�Q�J���Q�³�P���E�³�W �ÿ�m�ç�F���W�Ù�Q�J���W�K�Ç���Q�Ý�L���G�X�Q�J �Y�é���i�Q, �W�ï���ÿ�y���ÿ�m�D��
�U�D���F�i�F���F�K�Í���ÿ�¥�R���F�K�t�Q�K���[�i�F�����N�Ï�S���W�K�á�L���W�U�R�Q�J���T�X�i���W�U�u�Q�K���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W��  

II. �&�È�&���%�l�Þ�&���7�+�ô�&���+�,�Ê�1 

1. Chu�­n b�Ï trang thi �Ãt b�Ï �Y�j���F�j�L���ÿ�»t các ph�«n m�Åm 
- �7�U�D�Q�J���W�K�L�G�W���E�S�� Máy tính, m�i�\���V�F�D�Q���Y�j���F�i�F���W�K�L�Ã�W���E�Ï���N�K�i�F���ÿ�Ç���V�Õ���K�y�D���W�j�L���O�L�Ëu. 

- �9�I���S�K�/�Q���P�I�P���� 
+ �3�K�/�Q�� �P�I�P���T�X�p�W�� �W�j�L�� �O�L�O�X�� �W�s�� �P�i�\�� �V�F�D�Q�� �U�D�� �I�L�O�H�� �S�G�I�� các máy scan, máy 

�S�K�R�W�R�F�R�S�\���ÿ�D���F�K�í�F���Q���Q�J���K�L�Ë�Q���Q�D�\���ÿ�Å�X���F�y���W�t�F�K���K�ç�S���V�¹�Q���F�K�í�F���Q���Q�J���T�X�p�W���W�j�L���O�L�Ë�X��
�J�L�©�\���U�D���I�L�O�H���ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J���S�G�I�����M�S�J�������� �Õ�L���Y�ß�L���F�i�F���P�i�\���V�F�D�Q���W�K�Ã���K�Ë���F�Ê�����F�y���W�K�Ç���V�ñ���G�é�Q�J��
�S�K�«�Q���P�Å�P��PaperScan Scanner.  

+ �3�K�/�Q�� �P�I�P��nh�5�Q�� �G�)�Q�J�� �Y���Q�� �E�+�Q�� �F�K�w�� �9�L�O�W�� �1�D�P���� �6�ñ�� �G�é�Q�J�� �S�K�«�Q�� �P�Å�P��
ABBYYFineReader. 

+ �3�K�/�Q�� �P�I�P�� �F�7�W���� �J�K�p�S���� �F�K�Q�Q�K�� �V�u�D�� �I�L�O�H�� �S�G�I���� �V�ñ�� �G�é�Q�J�� �S�K�«�Q�� �P�Å�P�� �)�R�[�L�W��
Reader, PDFMate Free PDF Merger, UltraPDFMerger, Wondershare PDF 
Editor,... 
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+ �3�K�/�Q���P�I�P���F�7�W�����Q�Y�L���I�L�O�H���k�P���W�K�D�Q�K�����S�K�«�Q���P�Å�P��Free MP3 Cutter Joiner. 
+ �3�K�/�Q���P�I�P���F�7�W�����Q�Y�L���I�L�O�H���Y�L�G�H�R�����S�K�«�Q���P�Å�P��Free Video Cutter Joiner. 
+ �&�{�Q�J���F�m���Y�E �V�ï���ÿ�[ �V�=�Q���F�y���W�U�R�Q�J���E�a���S�K�/�Q���P�I�P���0�L�F�U�R�V�R�I�W���R�I�I�L�F�H: Word, 

Excel, Power point, Visio. 
+ �3�K�/�Q���P�I�P���Y�E���V�ï���ÿ�[�����3�K�«�Q���P�Å�P���'�U�D�Z-io. 
�1�J�R�j�L���U�D�����F�z�Q���F�y���P�Ý�W���V�Õ���S�K�«�Q���P�Å�P���ÿ�×���K�Ñ�D���Q�K�m�����$�X�W�R�G�H�V�N���0�D�\�D�����9�L�G�H�R��

Studio Ultimate, Sweet home 3d,�«���ÿ�Ç���P�{���S�K�Ó�Q�J�����G�õ�Q�J���O�¥�L���V�õ���G�L���F�K�X�\�Ç�Q�����G�L�É�Q��
�E�L�Ã�Q���K�j�Q�K���Y�L���F�ë�D���F�i�F���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���W�K�D�P���J�L�D���W�U�R�Q�J���Y�é���i�Q�����Y�é���Y�L�Ë�F�� 

2. Tóm t�³t n�Ýi dung v�é án 
�6�D�X���N�K�L���Q�J�K�L�r�Q���F�í�X���K�×���V�k���Y�é �i�Q�����O�±�S���E�§�Q���W�y�P���W�³�W���Q�Ý�L���G�X�Q�J�����T�X�i���W�U�u�Q�K���J�L�§�L��

�T�X�\�Ã�W���Y�é���i�Q�����E�D�R���J�×�P���F�i�F���W�K�{�Q�J���W�L�Q���Q�K�m�� 
�± �&�i�F���F�k���T�X�D�Q�����Q�J�m�á�L���W�L�Ã�Q���K�j�Q�K���W�Õ���W�é�Q�J���W�U�R�Q�J���Y�é���i�Q�� 
�± �1�K�ó�Q�J���Q�J�m�á�L���W�K�D�P���J�L�D���W�Õ���W�é�Q�J���W�U�R�Q�J���Y�é���i�Q�����4�X�i���W�U�u�Q�K���W�Õ���W�é�Q�J���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W��

�Y�é���i�Q�����F�i�F���T�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���W�Õ���W�é�Q�J���O�L�r�Q���T�X�D�Q�� 
�± �7�y�P���W�³�W���G�L�É�Q���E�L�Ã�Q���V�õ���Y�L�Ë�F�����K�j�Q�K���Y�L���S�K�¥�P���W�Ý�L�����F�K�í�Q�J���F�í���[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���K�j�Q�K��

�Y�L���S�K�¥�P���W�Ý�L���F�ë�D���E�Ï���F�D�Q�����E�Ï���F�i�R�� 
�± �1�K�k�Q���W�K�k�Q���F�ë�D���E�Ï���F�D�Q�����E�Ï���F�i�R�� 
�± �9�L�Ë�F���i�S���G�é�Q�J�����W�K�D�\���ÿ�Ù�L�����K�ë�\���E�Ó���E�L�Ë�Q���S�K�i�S���Q�J���Q���F�K�»�Q�����E�L�Ë�Q���S�K�i�S���F�m�k�Q�J��

�F�K�Ã�� 
�± �7�K�ë���ÿ�R�¥�Q�����ÿ�Ý�Q�J �F�k�����P�é�F���ÿ�t�F�K���S�K�¥�P���W�Ý�L�� 
�± Ý �W�K�í�F���F�ë�D���E�Ï���F�D�Q�����E�Ï���F�i�R�����Q�J�X�\�r�Q���Q�K�k�Q�����K�R�j�Q �F�§�Q�K���S�K�¥�P���W�Ý�L�� 
�± �&�i�F���W�u�Q�K���W�L�Ã�W���W���Q�J���Q�»�Q�J�����J�L�§�P���Q�K�½���W�U�i�F�K���Q�K�L�Ë�P���K�u�Q�K���V�õ; v�L�Ë�F���W�K�X���J�L�ó����

�W�¥�P���J�L�ó���ÿ�×���Y�±�W�����W�j�L���O�L�Ë�X���Y�j���Y�L�Ë�F���[�ñ���O�ê���Y�±�W���F�K�í�Q�J�� 
�± �/�ê���G�R�����F���Q���F�í���ÿ�Ç���Q�J�K�Ï �W�U�X�\���W�Õ�����W�Ý�L���G�D�Q�K�����ÿ�L�Å�X�����N�K�R�§�Q�����ÿ�L�Ç�P���F�ë�D���%�Ý���/�X�±�W��

�W�Õ���W�é�Q�J���K�u�Q�K���V�õ���ÿ�m�ç�F���i�S���G�é�Q�J�� 
�± �4�X�D�Q���ÿ�L�Ç�P���F�ë�D���F�i�F���F�k���T�X�D�Q���F�y���W�K�­�P���T�X�\�Å�Q���W�L�Ã�Q���K�j�Q�K���W�Õ���W�é�Q�J���ÿ�Õ�L���Y�ß�L��

�Y�L�Ë�F���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���Y�é���i�Q�� 

3. Chu�­n b�Ï h�× �V�k�����W�j�L���O�L�Ëu �ÿ�Ç s�Õ hóa 
�&�K�X�­�Q���E�Ï���W�j�L���O�L�Ë�X�����F�K�í�Q�J���F�í���F�y���E�§�Q���W�y�P���W�³�W���Q�Ý�L���G�X�Q�J���Y�é���i�Q �ÿ�Ç���V�Õ���K�y�D, �W�¥�R��

�F�i�F���W�K�m���P�é�F���ÿ�Ç���O�m�X���W�U�ó���W�K�H�R���F�i�F���Q�K�y�P�����J�×�P�� 
- Nhóm 1: �&�i�F���W�j�L���O�L�Ë�X���O�L�r�Q �T�X�D�Q���ÿ�Ã�Q���F�i�F���4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���W�Õ���W�é�Q�J���F�ë�D���&�k���T�X�D�Q��

�W�L�Ã�Q���K�j�Q�K���W�Õ���W�é�Q�J���Q�K�m�����4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���N�K�ã�L���W�Õ���Y�é���i�Q�����4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���S�K�k�Q���F�{�Q�J�����7�9����
�.�6�9���N�L�Ç�P���V�i�W���ÿ�L�Å�X���W�U�D�����4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���N�K�ã�L���W�Õ���E�Ï���F�D�Q�����4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���Q�K�±�S�����W�i�F�K���Y�é���i�Q��
���Q�Ã�X���F�y�������%�§�Q���N�Ã�W���O�X�±�Q���ÿ�L�Å�X���W�U�D���� �&�i�F�� �7�K�{�Q�J���E�i�R���� �4�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K �O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ã�Q���F�ñ��
�Q�J�m�á�L���E�j�R���F�K�ó�D���F�K�R���E�Ï���F�D�Q�«�� 
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- Nhóm 2: �7�j�L���O�L�Ë�X�����F�K�í�Q�J���F�í���Y�Å���K�L�Ë�Q���W�U�m�á�Q�J�����V�k���ÿ�×�����E�§�Q���§�Q�K�����E�L�r�Q���E�§�Q��
�W�K�X���J�L�ó���F�i�F�� �F�{�Q�J���F�é���S�K�m�k�Q�J���W�L�Ë�Q���� �W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���K�j�Q�K���Y�L���S�K�¥�P���W�Ý�L���� �W�ñ���W�K�L�� Tùy vào 
�W�ï�Q�J���Y�é���i�Q���N�K�i�F���Q�K�D�X���V�Á���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���V�Õ���K�y�D���W�K�H�R���W�ï�Q�J���Y�é���i�Q���F�é���W�K�Ç. 

 - Nhóm 3: �7�j�L���O�L�Ë�X���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ã�Q���E�Ï���F�D�Q���J�×�P�����/�ê���O�Ï�F�K���E�Ï���F�D�Q�����F�i�F���T�X�\�Ã�W��
�ÿ�Ï�Q�K���W�Õ���W�é�Q�J���ÿ�Õ�L���Y�ß�L���E�Ï���F�D�Q�����E�§�Q���W�õ���N�K�D�L�����E�L�r�Q���E�§�Q���J�K�L���O�á�L���N�K�D�L���Y�j���E�L�r�Q���E�§�Q���K�Ó�L��
�F�X�Q�J���E�Ï���F�D�Q�����F�i�F���F�K�í�Q�J���F�í�����[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�K�k�Q���W�K�k�Q���F�ë�D���E�Ï���F�D�Q�� 

- Nhóm 4: �7�j�L���O�L�Ë�X���F�K�í�Q�J���F�í���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ã�Q���E�Ï �K�¥�L�����O�ê���O�Ï�F�K���E�Ï���K�¥�L�����Q�Ã�X���F�y������
�F�i�F���T�X�\�Ã�W���ÿ�Ï�Q�K���W�U�m�Q�J���F�«�X���J�L�i�P���ÿ�Ï�Q�K�����.�Ã�W���O�X�±�Q���J�L�i�P���ÿ�Ï�Q�K�����\�r�X���F�«�X���ÿ�Ï�Q�K���J�L�i���W�j�L��
�V�§�Q�����N�Ã�W���O�X�±�Q���ÿ�Ï�Q�K���J�L�i�����E�L�r�Q���E�§�Q���J�K�L���O�á�L���N�K�D�L���F�ë�D���E�Ï���K�¥�L�����O�á�L���N�K�D�L���ÿ�¥�L���G�L�Ë�Q���K�ç�S���S�K�i�S��
�F�ë�D���E�Ï���K�¥�L�� 

- Nhóm 5: �7�j�L���O�L�Ë�X���O�L�r�Q���T�X�D�Q���ÿ�Ã�Q���O�á�L���N�K�D�L���F�ë�D���F�i�F���Q�K�k�Q���F�K�í�Q�J�����E�L�r�Q���E�§�Q��
�J�K�L���O�á�L���N�K�D�L�� 

- Nhóm 6: �7�j�L���O�L�Ë�X���O�á�L���N�K�D�L���F�ë�D���Q�J�m�á�L���F�y���T�X�\�Å�Q���O�ç�L���Y�j���Q�J�K�­�D���Y�é���O�L�r�Q���T�X�D�Q��
�ÿ�Ã�Q���Y�é���i�Q�� 

- Nhóm 7: �&�i�F���W�j�L���O�L�Ë�X���N�K�i�F���O�L�r�Q���T�X�D�Q �ÿ�Ã�Q���Y�é���i�Q���Q�K�m���F�i�F���%�L�r�Q���E�§�Q���[�i�F���P�L�Q�K��
�F�i�F���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���N�K�i�F���F�y���O�L�r�Q���T�X�D�Q  �ÿ�Ã�Q���Y�é���i�Q�����&�i�F���J�L�©�\���W�á���F�K�í�Q�J���P�L�Q�K���Y�Å���Y�©�Q���G�k�Q��
�V�õ���Y�j���E�×�L���W�K�m�á�Q�J���G�k�Q���V�õ�� 

4. S�Õ hóa, s�³p x�Ãp h�× �V�k 
�6�ñ���G�é�Q�J���F�i�F���F�i�F���S�K�«�Q���P�Å�P���ÿ�m���F�j�L���ÿ�»�W���ÿ�Ç��s�F�D�Q�����V�D�R���F�K�é�S���Y���Q���E�§�Q���W�Õ���W�é�Q�J����

�W�j�L���O�L�Ë�X�����F�K�í�Q�J���F�í�«���W�K�H�R���ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J���3�'�)���K�R�»�F���F�i�F���ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J���§�Q�K�����F�³�W���J�K�p�S���F�i�F��
�I�L�O�H���Y�L�G�H�R���K�R�»c file âm thanh�����O�m�X���W�U�ó���Y�j�R���F�i�F���W�K�m���P�é�F���W�m�k�Q�J���í�Q�J���W�K�H�R���F�i�F���Q�K�y�P��
�W�j�L���O�L�Ë�X���ÿ�m���F�K�X�­�Q���E�Ï���ã���%�m�ß�F�������� 

5. Xây d�õng báo cáo b�µng �S�K�m�k�Q�J���S�K�i�S���V�k���ÿ�× hóa 
�7�ï���E�§�Q���W�y�P���W�³�W���Q�Ý�L���G�X�Q�J���Y�é���i�Q���Y�j �G�ó���O�L�Ë�X���ÿ�m���V�Õ���K�y�D�����V�ñ���G�é�Q�J���F�i�F���S�K�«�Q��

�P�Å�P���ÿ�Ç���[�k�\���G�õ�Q�J���E�i�R���F�i�R���E�µ�Q�J���S�K�m�k�Q�J���S�K�i�S���V�k���ÿ�×���K�y�D�� �0�Ý�W���V�Õ���G�¥�Q�J báo cáo 
�E�µ�Q�J �S�K�m�k�Q�J���S�K�i�S �V�k���ÿ�×���K�y�D �Q�K�m: 

- �%�i�R���F�i�R���E�µ�Q�J���V�k���ÿ�×�����W�­�Q�K�����.�L�Ç�P���V�i�W���Y�L�r�Q���V�D�X���N�K�L���W�Ù�Q�J���K�ç�S���E�i�R���F�i�R���W�K�H�R��
�T�X�\���F�K�Ã�����N�q�P���W�K�H�R���ÿ�y���[�k�\���G�õ�Q�J���S�K�é���O�é�F���E�i�R���F�i�R���E�µ�Q�J���F�i�F���V�k���ÿ�×�����E�§�Q�J���E�L�Ç�X���ÿ�k�Q��
�J�L�§�Q�����V�ñ���G�é�Q�J���F�i�F���F�{�Q�J���F�é���W�L�Ë�Q���t�F�K���F�k���E�§�Q��Word, Excel, Power point, Visio,...) 
�ÿ�Ç�� �W�K�Ç�� �K�L�Ë�Q�� �F�i�F�� �P�Õ�L�� �T�X�D�Q�� �K�Ë�� �J�ñ�L�� �F�i�F�� �V�õ�� �Y�L�Ë�F���� �K�R�»�F�� �P�Õ�L�� �T�X�D�Q�� �K�Ë�� �J�L�ó�D�� �F�i�F�� �ÿ�Õ�L��
�W�m�ç�Q�J�����E�Ï���F�D�Q�����E�Ï���K�¥�L���W�U�R�Q�J���F�i�F���Y�é���i�Q�����Y�é���Y�L�Ë�F�« 

- �%�i�R�� �F�i�R�� �i�Q�� �E�µng �V�k���ÿ�×�� �ÿ�Ý�Q�J���� �.�L�Ç�P�� �V�i�W�� �Y�L�r�Q�� �V�ñ�� �G�é�Q�J�� �S�K�«�Q�� �P�Å�P��
�3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W���ÿ�Ç���[�k�\���G�õ�Q�J���F�i�F���V�O�L�G�H���W�U�u�Q�K���F�K�L�Ã�X���W�U�R�Q�J���ÿ�y���O�×�Q�J���J�K�p�S�����G�¯�Q���ÿ�m�á�Q�J���O�L�r�Q��
�N�Ã�W���F�i�F���V�k���ÿ�×���K�L�Ë�Q���W�U�m�á�Q�J�����E�§�Q���§�Q�K���K�L�Ë�Q���W�U�m�á�Q�J�����F�O�L�S�«���1�J�R�j�L���U�D�����F�y���W�K�Ç���N�Ãt �K�ç�S��
�W�U�u�Q�K���F�K�L�Ã�X���F�i�F���W�j�L���O�L�Ë�X���N�K�i�F���F�y���W�U�R�Q�J���K�×���V�k���Q�K�m�����&�i�F���W�L�Q �Q�K�³�Q���ÿ�L�Ë�Q���W�K�R�¥�L�����=�D�O�R����
�0�H�V�V�H�Q�J�H�U�����F�i�F���E�L�r�Q���E�§�Q���K�Ó�L���F�X�Q�J�����E�§�Q���W�õ���N�K�D�L���F�ë�D���E�Ï���F�D�Q�����O�á�L���N�K�D�L���Q�K�k�Q���F�K�í�Q�J�« 
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�%�i�R���F�i�R���i�Q���E�9�Q�J���Y�L�G�H�R: �.�L�Ç�P���V�i�W���Y�L�r�Q���V�ñ���G�é�Q�J���F�i�F���S�K�«�Q���P�Å�P���ÿ�×���K�Ñ�D��
�Q�K�m���� �$�X�W�R�G�H�V�N�� �0�D�\�D���� �9�L�G�H�R�� �6�W�X�G�L�R�� �8�O�W�L�P�D�W�H�«�� �ÿ�Ç�� �P�{�� �S�K�Ó�Q�J���� �G�õ�Q�J�� �O�¥�L�� �V�õ�� �G�L��
�F�K�X�\�Ç�Q�����G�L�É�Q���E�L�Ã�Q���K�j�Q�K���Y�L�«���F�ë�D���F�i�F���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���W�K�D�P���J�L�D���W�U�R�Q�J���Y�é���i�Q�����Y�é���Y�L�Ë�F�� 

III. �*�,�Þ�,���7�+�,�Ê�8 �0�Ü�7���6�Ô �3�+�ª�1���0�Ä�0 �9�¬���&�È�&���7�Ë�1�+���1���1�*���&�+�Ë�1�+ 

�9�L�Ë�Q���N�L�Ç�P���V�i�W���Q�K�k�Q���G�k�Q���W�Õ�L���F�D�R���ÿ�m���J�ñ�L���+�m�ß�Q�J���G�¯�Q���V�Õ���K�y�D���K�×���V�k���N�q�P���W�K�H�R��
�&�{�Q�J���Y���Q���V�Õ�����������9�.�6�7�&-�&�����Q�J�j�\�����������������������F�ë�D���9�L�Ë�Q���N�L�Ç�P���V�i�W���Q�K�k�Q���G�k�Q �W�Õ�L��
cao, �F�i�F���ÿ�k�Q���Y�Ï �W�U�X�\���F�±�S���Y�j�R���ÿ�Ï�D���F�K�Í���K�W�W�S������ftp.vks.gov.vn/prg/SOHOA/ �W�§�L���Y�Å���Fài 
�ÿ�»�W���Y�j���[�H�P���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���V�ñ���G�é�Q�J���P�Ý�W���V�Õ���S�K�«�Q���P�Å�P �W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���V�Õ���K�y�D���Y�j���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D��
�G�ó���O�L�Ë�X. 

�1�J�R�j�L���U�D�����ÿ�Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Y�Á���V�k���ÿ�× �Q�Ý�L���G�X�Q�J���Y�é���i�Q, �F�y���W�K�Ç���V�ñ���G�é�Q�J �P�Ý�W���V�Õ��
�S�K�«�Q���P�Å�P���V�D�X�� 

3.1. Ph�«n m�Åm ABBYY FineReader 

3.1.1�����&�i�F���E�ñ�c�F���W�K�y�F���K�L�O�Q���F�K�X�\�K�Q���ÿ�]�L���3�'�)���V�D�Q�J���:�R�U�G 
�%�ñ�c�F������ �P�ã���S�K�«�Q���P�Å�P��ABBYY FineReader�����;�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�ñ�D���V�Ù�� 

 
�&�K�Ñ�Q �0�ã�� �W�U�R�Q�J OCR Editor --> �&�K�Ñ�Q�� �ÿ�Ã�Q �I�L�O�H�� �3�'�)�� �F�«�Q�� �&�K�X�\�Ç�Q�� �ÿ�Ù�L. 

���+�R�»�F���F�K�Ñ�Q���F�i�F���F�i�F�K���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L���E�r�Q���G�m�ß�L���ÿ�Å�X���ÿ�m�ç�F�� 

ftp://ftp.vks.gov.vn/prg/SOHOA/
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�%�ñ�c�F�� ���� �&�K�á�� �F�K�X�\�Ç�Q�� �ÿ�Ù�L�� �K�R�j�Q�� �W�©�W�� �V�D�X�� �ÿ�y�� �Q�K�©�Q �/�ñ�X�� �W�K�j�Q�K�� �W�j�L�� �O�L�O�X��

�0�L�F�U�R�V�R�I�W���:�R�U�G�« 
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�%�ñ�c�F������ ���Ñ�F���Y�j���V�ñ�D���O�Û�L���F�K�t�Q�K���W�§����

 

3.1.2. �&�i�F���E�ñ�c�F���W�K�y�F���K�L�O�Q���F�K�X�\�K�Q���ÿ�]�L���+�u�Q�K���*�Q�K���V�D�Q�J���:�R�U�G 
�%�ñ�c�F������ �&�K�é�S���§�Q�K���W�j�L���O�L�Ë�X���F�«�Q���6�F�D�Q�� �6�D�X���ÿ�y���P�ã���S�K�«�Q���P�Å�P��ABBYY 
FineReader. �0�j�Q���K�u�Q�K���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�ñ�D���V�Ù�� 

 
�%�ñ�c�F�� ���� �&�K�Ñ�Q �0�g�� �W�U�R�Q�J�� �2�&�5�� �(�G�L�W�R�U --> �&�K�Ñ�Q�� �ÿ�Ã�Q�� �F�i�F�� �K�u�Q�K�� �§�Q�K�� �F�«�Q��

�F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L�������/�m�X���ê���[�H�P���W�K�í���W�õ���K�u�Q�K���§�Q�K���ÿ�Ç���W�U�i�Q�K���E�Ï���O�Ý�Q���W�j�L���O�L�Ë�X�� 
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�%�ñ�c�F�� ���� �&�K�á�� �F�K�X�\�Ç�Q�� �ÿ�Ù�L�� �K�R�j�Q�� �W�©�W�� �V�D�X�� �ÿ�y�� �Q�K�©�Q �/�ñ�X�� �W�K�j�Q�K�� �W�j�L�� �O�L�O�X��

�0�L�F�U�R�V�R�I�W���:�R�U�G�« ���7�m�k�Q�J���W�õ���Q�K�m���W�U�r�Q�� 
�%�ñ�c�F������ �7�¥�L���W�Ë�S���W�L�Q  Word --> �1�K�©�Q Ctrl + A �ÿ�Ç���F�K�Ñ�Q���W�©�W���F�§ --> �&�K�Ñ�Q���[�R�i��

�W�©�W���F�§���ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J.  

 
�%�ñ�c�F������ ���Ï�Q�K���G�¥�Q�J���O�¥�L���I�R�Q�W���F�K�ó�����F���Q���O�Å�����ÿ�Ñ�F���Y�j���V�ñ�D���O�Û�L���F�K�t�Q�K���W�§���O�j���K�R�j�Q���W�©�W�� 
�&�i�F���F�i�F�K���F�z�Q���O�)�L���Q�K�ñ�� �&�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L���W�K�j�Q�K���W�j�L���O�L�Ë�X���3�'�)�����&�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L���W�K�j�Q�K��

�0�L�F�U�R�V�R�I�W���:�R�U�G�����&�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L���W�K�j�Q�K���W�j�L���O�L�Ë�X���0�L�F�U�R�V�R�I�W���(�[�F�H�O�����&�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L���W�K�j�Q�K��
���Ï�Q�K���G�¥�Q�J���N�K�i�F�«���7�K�u���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�m�k�Q�J���W�õ�����1�K�m�Q�J���V�ñ���G�é�Q�J���F�K�ë���\�Ã�X���Y�¯�Q���O�j���0�ã��
trong OCR Editor. 

3.1.3. �6�R���V�i�Q�K���W�j�L���O�L�O�X 

https://trungtamtinhocthaibinh.com/cach-can-le-van-ban-va-font-chu-chuan-truoc-khi-lam-bao-cao/
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�%�m�ß�F������ �&�K�Ñ�Q �0�ã �S�K�«�Q���P�Å�P ABBYY  �V�D�X���ÿ�y���F�K�Ñ�Q So sánh �W�j�L���O�L�O�X 
�%�m�ß�F������ �&�K�Ñ�Q���P�ã���I�L�O�H���ÿ�Ç���P�ã���F�i�F���I�L�O�H���F�«�Q���V�R���V�i�Q�K�����6�D�X���ÿ�y���Q�K�©�Q So Sánh 

 
�%�m�ß�F������ �;�H�P���V�õ���N�K�i�F���E�L�Ë�W���J�L�ó�D���F�i�F���I�L�O�H 
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3.2. Ph�«n m�Åm v�Á �V�k���ÿ�× Draw-io 

3.2.1.  �*�L�D�R���G�L�O�Q���O�j�P���Y�L�O�F 
�*�L�D�R���G�L�Ë�Q���Y�Á���V�k���ÿ�×���F�ë�D���'�U�D�Z���L�R���W�K�m�á�Q�J���V�Á���F�y�������S�K�«�Q���F�K�t�Q�K�����J�×�P�� 
�3�K�«�Q��1: �7�K�D�Q�K�� �F�{�Q�J�� �F�é���� �3�K�«�Q�� �Q�j�\�� �W�m�k�Q�J�� �W�õ�� �Q�K�m�� �W�K�D�Q�K�� �F�{�Q�J�� �F�é�� �F�ë�D�� �F�i�F��

�S�K�«�Q���P�Å�P���V�R�¥�Q���W�K�§�R���Q�K�m���Z�R�U�G�����H�[�H�O���«�� 
�3�K�«�Q������ ���k�\���O�j���Y�Ï���W�U�t���F�i�F���N�K�Õ�L���K�u�Q�K���ÿ�Ç���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���O�õ�D���F�K�Ñ�Q�����V�i�Q�J���W�¥�R��

�ÿ�m�D���Y�j�R���V�k���ÿ�×���S�K�•���K�ç�S���Y�ß�L���P�é�F���ÿ�t�F�K�����&�{�Q�J���F�é���F�K�R���S�K�p�S���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�D�R���W�i�F���N�p�R��
�W�K�§���P�Ý�W���F�i�F�K���G�É���G�j�Q�J���N�K�L���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���ÿ�m�ç�F���K�u�Q�K���N�K�Õ�L���S�K�•���K�ç�S�����.�K�R���J�L�D�R���G�L�Ë�Q���F�ë�D��
�'�U�D�Z���L�R���F�X�Q�J���F�©�S���ÿ�D���G�¥�Q�J���Y�j���K�«�X���Q�K�m���ÿ�«�\���ÿ�ë���W�©�W  �F�i�F���K�u�Q�K���§�Q�K���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�Ç���Y�Á���V�k��
�ÿ�×���� 

�3�K�«�Q������ �.�K�X���Y�õ�F���ÿ�Ç���Y�Á���V�k���ÿ�×�����Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���F�y���W�K�Ç���N�p�R���W�K�§���K�u�Q�K���§�Q�K���W�•�\��
�W�K�t�F�K���W�ï���F�Ý�W�����������Y�j�R���ÿ�k�\���Y�j���ÿ�L�Å�X���F�K�Í�Q�K���N�t�F�K���W�K�m�ß�F���S�K�•���K�ç�S�� 

�3�K�«�Q������ �1�K�L�Ë�P���Y�é���F�K�t�Q�K���F�ë�D���S�K�«�Q���Q�j�\�� �O�j���F�K�Í�Q�K���P�j�X���F�K�R���F�i�F���K�u�Q�K���N�K�Õ�L����
�ÿ�m�á�Q�J���O�L�Q�H�����ÿ�m�á�Q�J���P�Ê�L���O�r�Q���F�K�R���V�k���ÿ�×���F�ë�D���E�¥�Q���W�U�ã���Q�r�Q���V�L�Q�K���ÿ�Ý�Q�J���K�k�Q�����1�J�R�j�L���U�D��
�F�z�Q���K�Û���W�U�ç���P�Ý�W���V�Õ���F�K�í�F���Q���Q�J���Q�k�Q�J���F�D�R���N�K�i�F�� 

  
�*�L�D�R���G�L�Ë�Q���O�j�P���Y�L�Ë�F 

3.2.2. Cách �Y�E���V�ï���ÿ�[ 
�6�D�X���N�K�L���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���K�u�Q�K���N�K�Õ�L���S�K�•���K�ç�S���Y�ß�L���V�k���ÿ�×���F�«�Q���Y�Á�����Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���Q�³�P��

�N�p�R���W�K�§���W�ï���N�K�X���Y�õ�F�����������V�D�Q�J���N�K�X���Y�õ�F�����������ÿ�Ç���E�³�W���ÿ�«�X���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���S�K�•���K�ç�S�� 
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���Ç���W�¥�R���P�Õ�L���O�L�r�Q���N�Ã�W���J�L�ó�D���F�i�F���K�u�Q�K���O�¥�L���Y�ß�L���Q�K�D�X�����Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���Q�K�©�Q���Y�j�R��

�K�u�Q�K���F�«�Q���O�L�r�Q���N�Ã�W�����O�~�F���Q�j�\���K�u�Q�K���V�Á���K�L�Ë�Q���U�D �Q�K�ó�Q�J���P�Ê�L���W�r�Q���P�á���W�¥�Ï���F�i�F���F�¥�Q�K�����1�K�©�Q��
�Y�j�R���P�Ê�L���W�r�Q���W�¥�L���F�¥�Q�K���F�«�Q���O�L�r�Q���N�Ã�W���Y�ß�L���K�u�Q�K���N�Ã���E�r�Q���K�R�»�F���J�«�Q���ÿ�y�����6�D�X���ÿ�y���K�u�Q�K���V�Á���W�õ��
�ÿ�Ý�Q�J���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���P�Ê�L���W�r�Q���Q�Õ�L���O�L�Å�Q���J�L�ó�D�������K�u�Q�K�����[�X�©�W���S�K�i�W���W�ï���K�u�Q�K���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J��
�F�K�Ñ�Q���Y�j���N�Ã�W���W�K�~�F���W�¥�L���K�u�Q�K���J�«�Q���Q�K�©�W��  

�/�L�r�Q���N�Ã�W���K�u�Q�K���W�U�R�Q�J���E�§�Q �ÿ�×���'�U�D�Z���L�R 
���Ç���W�K�r�P���Y���Q���E�§�Q���Y�j�R���K�u�Q�K���N�K�Õ�L�����Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���Q�K�©�Q���F�K�Ñ�Q���Y�j�R���K�u�Q�K�����V�D�X��

�ÿ�y���ÿ�i�Q�K���Q�Ý�L���G�X�Q�J���S�K�•���K�ç�S���Y�j�R���E�r�Q���W�U�R�Q�J�����1�J�R�j�L���U�D�����F�y���W�K�Ç���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���F�K�ó���E�µ�Q�J��
�W�K�D�Q�K���F�{�Q�J���F�é���E�r�Q���W�U�r�Q���ÿ�Ç���Q�Ý�L���G�X�Q�J���ÿ�m�ç�F���W�U�u�Q�K���E�j�\���ÿ�½�S���P�³�W���K�k�Q�� 

�1�J�R�j�L���U�D�����Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���F�y���W�K�Ç���W�K�r�P���P�j�X���Y�j�R���F�i�F���N�K�Õ�L���ÿ�m���W�¥�R���ÿ�Ç���G�É���G�j�Q�J��
�S�K�k�Q���E�L�Ë�W���W�ï�Q�J���S�K�«�Q���E�µ�Q�J���F�i�F���F�K�í�F���Q���Q�J���W�U�R�Q�J���S�K�«�Q���W�U�r�Q���S�K�§�L���F�ë�D���F�{�Q�J���F�é�����7�¥�L��
�ÿ�k�\���F�K�R���S�K�p�S���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���F�K�Í�Q�K���P�j�X���Q�Å�Q�����P�j�X���Y�L�Å�Q�����ÿ�m�á�Q�J���N�¿���F�ë�D���F�i�F���N�K�Õ�L��
�ÿ�Ç���S�K�•���K�ç�S���Y�ß�L���P�é�F���ÿ�t�F�K���V�k���ÿ�×�� 
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3.2.3. �/�ñ�X���V�ï���ÿ�[ và xu�-t file 
Sau khi t�L�Ã�Q���K�j�Q�K���F�i�F���E�m�ß�F���Y�Á���V�k���ÿ�×���Y�j���K�R�j�Q���W�K�j�Q�K���ÿ�m�ç�F���P�Ý�W���V�k���ÿ�×���W�K�H�R���ê��

�P�X�Õ�Q�����K�R�»�F���O�m�X���O�¥�L���W�¥�P���W�K�á�L���ÿ�Ç���W�L�Ã�S���W�é�F���K�R�j�Q���W�K�j�Q�K���������Q�K�©�Q���Y�j�R���P�é�F���7�Ë�S���W�L�Q�����F�K�Ñ�Q��
�O�m�X�����+�R�»�F���S�K�t�P���W�³�W���&�W�U�O�������6�������V�D�X���ÿ�y���ÿ�»�W���W�r�Q���I�L�O�H�����F�K�Ñ�Q���N�K�X���Y�õ�F���O�m�X���W�U�ó���Y�j���ÿ�Ï�Q�K��
�G�¥�Q�J���I�L�O�H���V�Á���O�m�X���� 

Bên c�¥nh vi�Ëc �O�m�X���I�L�O�H�����Q�J�m�ái s�ñ d�éng có th�Ç l�õa ch�Ñn hình th�í�F���³�(�[�S�R�U�W��
�D�V�´���� �ÿ�Ç xu�©�W�� �I�L�O�H�� �G�m�ßi nhi�Åu d�¥�Q�J�� �N�K�i�F�� �Q�K�D�X�� �Q�K�m���� �3�1�*���� �-�3�(�*���� �3�'�)���� �6�9�*����
�+�7�0�/�����6�0�/���«���ÿ�Ç s�ñ d�éng tùy theo m�é�F���ÿ�t�F�K�� 

 

3.3. Ph�«n m�Åm v�Á �V�k���ÿ�× Microsoft Visio 

3.3.1. Cách �V�u���G�m�Q�J  
�%�m�ß�F������ �0�ã���9�L�V�L�R�����J�L�D�R���G�L�Ë�Q���ÿ�«�X���W�L�r�Q���O�j���J�L�D�R���G�L�Ë�Q���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���N�L�Ç�X���V�k���ÿ�×����

�9�L�V�L�R���F�X�Q�J���F�©�S���U�©�W���Q�K�L�Å�X���N�L�Ç�X���Y�Á���V�k���ÿ�×���F�K�R���F�i�F�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q�����Q�Ã�X���N�K�{�Q�J���[�X�©�W���K�L�Ë�Q��
�J�L�D�R���G�L�Ë�Q���ÿ�«�X���W�K�u�����F�y���W�K�Ç���F�K�Ñ�Q File -> New���������Ç���Y�Á���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\�����F�K�Ñ�Q Categories 
-> Business. 
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�%�m�ß�F���������&�K�Ñ�Q Brainstorming Diagram. 

 

 
�7�L�Ã�S���W�K�H�R���F�K�Ñ�Q���ÿ�k�Q���Y�Ï���ÿ�R���O�m�á�Q�J Metric Units �Y�j���F�K�Ñ�Q Create. 
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�%�m�ß�F���������;�X�©�W���K�L�Ë�Q���J�L�D�R���G�L�Ë�Q���O�j�P���Y�L�Ë�F�����V�Á���W�K�©�\���9�L�V�L�R���F�y���J�L�D�R���G�L�Ë�Q���W�U�õ�F���T�X�D�Q��

�J�L�Õ�Q�J���Y�ß�L���:�R�U�G�����(�[�F�H�O���������Q�K�m�Q�J���O�¥�L���N�K�i�F���P�Ý�W���V�Õ���S�K�«�Q���P�Å�P���Y�Á���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\���N�K�i�F����
�3�K�t�D���E�r�Q���W�U�i�L���S�K�«�Q Brainstorming Shapes ���������F�y���P�Ý�W���V�Õ���K�u�Q�K���K�Û���W�U�ç���Y�Á���V�k���ÿ�×���W�m��
�G�X�\���� �3�K�«�Q OutlineWindow �������� �F�y���W�K�Ç���W�K�H�R���G�}�L���ÿ�m�ç�F���W�R�j�Q���E�Ý���V�k�� �ÿ�×���W�m���G�X�\�� �P�Ý�W��
�F�i�F�K�� �W�K�X�� �J�Ñ�Q���� �N�K�L�� �� �F�K�Í�Q�K�� �V�ñ�D�� �Q�Ý�L�� �G�X�Q�J�� �E�r�Q�� �V�k�� �ÿ�×�� �W�m�� �G�X�\�� �W�K�u��
trong OutlineWindow �F�Ê�Q�J�� �V�Á�� �W�K�D�\�� �ÿ�Ù�L�� �W�K�H�R���� �7�m�k�Q�J�� �W�õ�� �W�K�D�\�� �ÿ�Ù�L�� �Q�Ý�L dung 
trong OutlineWindow �W�K�u���Q�Ý�L���G�X�Q�J���E�r�Q���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\���F�Ê�Q�J���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���W�K�H�R�� 
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�&�y�� �W�K�Ç�� �W�K�X�� �Q�K�Ó OutlineWindow �E�µ�Q�J�� �F�i�F�K�� �F�K�Ñ�Q�� �E�L�Ç�X�� �W�m�ç�Q�J�� �J�K�L�P�� �W�U�i�L����
�Q�K�m���Y�±�\���N�K�L���E�Ó���F�R�Q���W�U�Ó���F�K�X�Ý�W���N�K�Ó�L OutlineWindow �W�K�u���Q�y���V�Á���ÿ�m�ç�F���W�K�X���Q�K�Ó���O�¥�L�� 

���Ç�� �P�ã OutlineWindow �W�K�u�� �Q�K�©�Q�� �F�K�X�Ý�W���Y�j�R�� �F�K�ó OutlineWindow���� �Q�Ã�X��
�P�X�Õ�Q���J�K�L�P���O�¥�L���W�K�u���Q�K�©�Q���F�K�X�Ý�W���Y�j�R���E�L�Ç�X���W�m�ç�Q�J���J�K�L�P���G�Ñ�F���Q�K�m���K�u�Q�K���G�m�ß�L�� 
 

 
�%�m�ß�F������ �7�¥�R���F�K�ë���ÿ�Å���F�K�t�Q�K�����0�D�L�Q���W�R�S�L�F�� 
���«�X���W�L�r�Q���F�«�Q���W�¥�R���F�K�ë���ÿ�Å���F�K�t�Q�K����Main topic�������F�y���W�K�Ç���N�p�R���W�K�§ Main topic �W�ï��

bên Brainstorming Shapes �V�D�Q�J���J�L�D�R���G�L�Ë�Q���W�U�³�Q�J�� 
 

 
�+�R�»�F���F�Ê�Q�J���F�y���W�K�Ç���F�K�Ñ�Q���W�K�¿ Brainstorming -> Main. 



  19  
 

 
�1�K�©�S���ÿ�~�S���F�K�X�Ý�W���Y�j�R���F�K�ë���ÿ�Å���Y�j���Q�K�±�S���W�r�Q���F�K�R���F�K�ë���ÿ�Å�����F�y���W�K�Ç���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���I�R�Q�W����

�V�L�]�H�����N�L�Ç�X���F�K�ó�����P�j�X���F�K�ó���W�U�R�Q�J���S�K�«�Q Font �F�ë�D���W�K�¿ Home. 

 
���Ç���[�y�D���F�K�ë���ÿ�Å�����Q�K�©�Q���F�K�Ñ�Q���F�K�ë���ÿ�Å���Y�j���Q�K�©�Q���S�K�t�P Delete. 
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�%�m�ß�F����: �7�K�r�P���F�K�ë���ÿ�Å���F�R�Q (Subtopic) 
�&�K�Ñ�Q���F�K�ë���ÿ�Å���F�K�t�Q�K��-�!���F�K�Ñ�Q���W�K�¿ Brainstorming -> Subtopic. 

 
�1�K�©�S���ÿ�~�S���F�K�X�Ý�W���Y�j���Q�K�±�S���W�r�Q���F�K�R���F�K�ë���ÿ�Å���F�R�Q���V�D�X���ÿ�y���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���F�K�ó���F�K�R���F�K�ë��

�ÿ�Å���F�R�Q���W�m�k�Q�J���W�õ���F�K�ë���ÿ�Å���F�K�t�Q�K�� 
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�9�L�V�L�R���K�Û���W�U�ç�����W�K�r�P���Q�K�L�Å�X���F�K�ë���ÿ�Å���F�R�Q���P�Ý�W���O�~�F���E�µ�Q�J���F�i�F�K���F�K�Ñ�Q���F�K�ë���ÿ�Å���F�«�Q��

thêm c�K�ë���ÿ�Å���F�R�Q���Y�j���F�K�Ñ�Q Brainstorming -> Multiple Subtopics ���K�R�»�F���Q�K�©�Q���F�K�X�Ý�W��
�S�K�§�L���Y�j�R���F�K�ë���ÿ�Å���F�«�Q���W�K�r�P���Y�j���F�K�Ñ�Q Add Multiple Subtopics). 

 
�;�X�©�W���K�L�Ë�Q Add Multiple Topics  �Q�K�±�S���W�r�Q���F�K�ë���ÿ�Å���F�R�Q�����P�Û�L���F�K�ë���ÿ�Å���F�R�Q���Y�L�Ã�W��

�W�U�r�Q���P�Ý�W���G�z�Q�J�����6�D�X���N�K�L���Q�K�±�S���[�R�Q�J�����F�K�Ñ�Q OK �ÿ�Ç���W�K�r�P���Q�K�L�Å�X���F�K�ë���ÿ�Å���F�R�Q�� 



  22  
 

 
  T�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�r�P���F�K�ë���ÿ�Å���ÿ�Ã�Q���N�K�L���Q�j�R���ÿ�~�Q�J���Q�K�m�����P�R�Q�J���P�X�Õ�Q���O�j���ÿ�m�ç�F�������F�y��
�W�K�Ç���W�K�r�P���E�D�R���Q�K�L�r�X���W�•�\���ê�� 

 
�%�m�ß�F���������&�K�Í�Q�K���V�ñ�D���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\ 

3.3.2�����7�K�D�\���ÿ�]�L���N�L�K�X���K�u�Q�K���F�K�R���F�K�o���ÿ�I 
�&�K�Ñ�Q���W�©�W���F�§���F�K�ë���ÿ�Å���W�U�R�Q�J���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\�����Q�K�©�Q���J�L�ó���S�K�t�P Shift �����F�O�L�F�N���F�K�X�Ý�W��

�F�K�Ñ�Q�� �F�i�F�� �F�K�ë�� �ÿ�Å�� �F�«�Q�� �W�K�D�\�� �ÿ�Ù�L�� �N�L�Ç�X�� �K�u�Q�K������ �V�D�X�� �ÿ�y�� �F�K�Ñ�Q�� �W�K�¿ Brainstorming -
> Change Topic. 
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�;�X�©�W�� �K�L�Ë�Q Change Shape �F�i�F�� �� �O�õ�D�� �F�K�Ñ�Q�� �N�L�Ç�X�� �K�u�Q�K�� �W�U�R�Q�J New shape và 

�Q�K�©�Q OK �ÿ�Ç���W�K�D�\���ÿ�Ù�L�����7�U�R�Q�J Newshape �F�y���F�i�F���N�L�Ç�X���K�u�Q�K�� 
�x Oval: hình oval. 
�x Cloud�����K�u�Q�K���ÿ�i�P���P�k�\�� 
�x Rectangle�����K�u�Q�K���F�K�ó���Q�K�±�W�� 
�x Line�����K�u�Q�K���ÿ�m�á�Q�J���W�K�·�Q�J�� 
�x Freehand�����K�u�Q�K���W�õ���G�R�����N�L�Ç�X���Y�Á���W�D�\�� 
�x Wave: hình làn sóng... 
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3.3.3�����7�K�D�\���ÿ�]�L���W�K�H�P�H�����P�j�X���V�7�F�����K�L�O�X���q�Q�J���F�K�R���V�ï���ÿ�[���W�ñ���G�X�\ 
�&�K�Ñ�Q���W�©�W���F�§���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\�����W�L�Ã�S���W�K�H�R���F�K�Ñ�Q���W�K�¿ Design -�!���F�K�Ñ�Q���O�õ�D���F�K�ë���ÿ�Å���V�D�R��

�F�K�R���S�K�•���K�ç�S���Y�ß�L���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\���P�j�����ÿ�m���Y�Á���W�U�R�Q�J���S�K�«�Q Themes�����1�K�©�Q���Q�~�W���P�ã���U�Ý�Q�J��
�ÿ�Ç���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���Q�K�L�Å�X���F�K�ë���ÿ�Å���N�K�i�F���Q�K�D�X�� 

 
�3�K�«�Q Variants �O�j���S�K�«�Q���P�j�X���V�³�F���í�Q�J���Y�ß�L���F�K�ë���ÿ�Å���P�j�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q�������Q�K�©�Q���F�K�Ñ�Q��

�E�L�Ç�X���W�m�ç�Q�J More. 

 
�6�D�X���ÿ�y���F�K�Ñ�Q���Q�K�L�Å�X���P�j�X���V�³�F���K�k�Q���W�U�R�Q�J���S�K�«�Q Colors. 
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���Ç�� �F�K�Ñ�Q�� �F�i�F�� �K�L�Ë�X�� �í�Q�J�� �F�K�R�� �F�i�F�� �F�K�ë�� �ÿ�Å�� �F�ë�D�� �V�k�� �ÿ�×�� �W�m�� �G�X�\�� �� �F�K�Ñ�Q�� �W�U�R�Q�J��

�S�K�«�Q More -> Effects. 

 
�&�K�Ñ�Q���F�i�F���N�L�Ç�X���P�Ê�L���W�r�Q���W�U�R�Q�J���S�K�«�Q More -> Connectors. 
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3.3.4�����7�K�D�\���ÿ�]�L���J�L�D�R���G�L�O�Q���F�K�R���W�s�Q�J���F�K�o���ÿ�I 
�1�K�©�Q���F�K�X�Ý�W���F�K�Ñ�Q���F�K�ë���ÿ�Å���F�«�Q���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���V�D�X���ÿ�y���F�i�F�����ÿ�Ù���P�j�X����Fill �������ÿ�m�á�Q�J��

v�L�Å�Q����Line�������F�K�Ñ�Q���N�L�Ç�X���K�u�Q�K����Shape Styles�������K�L�Ë�X���í�Q�J����Effects�����W�U�R�Q�J���W�K�¿ Home. 

 

3.3.5�����7�K�D�\���ÿ�]�L���N�L�K�X���V�ï���ÿ�[���W�ñ���G�X�\ 
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  K�K�{�Q�J�� �S�K�§�L�� �F�K�Ñ�Q�� �E�©�W�� �N�ä�� �F�K�ë�� �ÿ�Å�� �Q�j�R�� �W�U�R�Q�J�� �V�k�� �ÿ�×�� �W�m�� �G�X�\�� �P�j�� �F�K�Ñ�Q�� �Q�J�D�\��
�W�K�¿ Brainstorming -> Diagram Style. 

 
�;�X�©�W���K�L�Ë�Q Brainstorming Style  �O�õ�D �F�K�Ñ�Q���N�L�Ç�X���V�k���ÿ�×���W�U�R�Q�J���S�K�«�Q Select a 

style, �S�K�«�Q���[�H�P���W�U�m�ß�F���S�K�t�D���E�r�Q���S�K�§�L���F�K�R�����G�É���G�j�Q�J���O�õ�D���F�K�Ñ�Q�����6�D�X���N�K�L���ÿ�m���O�õ�D���F�K�Ñ�Q��
�[�R�Q�J���N�L�Ç�X���V�k���ÿ�×�����F�K�Ñ�Q OK �ÿ�Ç���O�õ�D���F�K�Ñ�Q�� 
 

 
�6�k���ÿ�×���W�m���G�X�\���F�ë�D�����V�Á���ÿ�m�ç�F���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���W�K�H�R���N�L�Ç�X�����F�K�Ñ�Q�� 

 

3.3.6. �7�K�D�\���ÿ�]�L���E�Y���F�m�F���V�7�S���[�G�S���F�K�R���V�ï���ÿ�[���W�ñ���G�X�\ 
  C�y�� �W�K�Ç�� �ÿ�L�Å�X�� �F�K�Í�Q�K�� �E�Õ�� �F�é�F�� �F�K�R�� �V�k�� �ÿ�×�� �W�m�� �G�X�\�� �E�µ�Q�J�� �F�i�F�K�� �F�K�Ñ�Q��
�W�K�¿ Brainstrorming -> Layout. 
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�;�X�©�W�� �K�L�Ë�Q�� �S�K�«�Q Layout  �O�õ�D�� �F�K�Ñ�Q�� �E�Õ�� �F�é�F�� �S�K�•�� �K�ç�S�� �W�U�R�Q�J�� �S�K�«�Q Select a 

layout, �Q�K�©�Q OK �ÿ�Ç���O�m�X���O�õ�D���F�K�Ñ�Q�� 
 

 
�6�k���ÿ�×���W�m���G�X�\���V�Á���ÿ�m�ç�F �V�³�S���[�Ã�S���W�K�H�R���E�Õ���F�é�F���P�j�����ÿ�m���F�K�Ñ�Q�������F�y���W�K�Ç���V�³�S���[�Ã�S���F�K�R��

�Y�ï�D���W�U�D�Q�J���J�L�©�\�� 

 
�%�m�ß�F���������;�X�©�W���G�ó���O�L�Ë�X 

3.3.7. �6�D�R���F�K�p�S���V�ï���ÿ�[�����K�u�Q�K���Y�E�����V�D�Q�J���:�R�U�G 
 C�y���W�K�Ç���V�D�R���F�K�p�S���G�ó���O�L�Ë�X���V�D�Q�J���:�R�U�G���E�µ�Q�J���F�i�F�K���Q�K�©�Q���J�L�ó���F�K�X�Ý�W���Y�j���F�K�Ñ�Q���V�k��

�ÿ�×���W�m���G�X�\�����W�L�Ã�S���W�K�H�R���Q�K�©�Q���F�K�X�Ý�W���S�K�§�L���F�K�Ñ�Q Copy ���K�R�»�F���Q�K�©�Q���W�Ù���K�ç�S Ctrl + C �����ÿ�Ç��
copy. 
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�0�ã���:�R�U�G�����Q�K�©�Q���F�K�X�Ý�W���S�K�§�L���F�K�Ñ�Q Paste �K�R�»�F���Q�K�©�Q���W�Ù���K�ç�S Ctrl + P �ÿ�Ç���G�i�Q�� 

 
���Ç���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���V�k���ÿ�×�����F�K�Í�� �F�«�Q���Q�K�©�S���ÿ�~�S���F�K�X�Ý�W���Y�j�R���V�k���ÿ�×���W�K�u���V�Á���[�X�©�W���K�L�Ë�Q��

�S�K�«�Q���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���F�ë�D���9�L�V�L�R���F�K�R�����ÿ�L�Å�X���F�K�Í�Q�K�� 
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3.3.8�����;�X�-�W���Q�a�L���G�X�Q�J���F�o�D���V�ï���ÿ�[��sang Word 
�&�K�Ñ�Q Brainstorming -> Export Data -> To Microsoft Word. 

 
�;�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�ñ�D���V�Ù File Save  �F�K�Ñ�Q���Y�Ï���W�U�t���O�m�X���I�L�O�H���Y�j���ÿ�»�W���W�r�Q���I�L�O�H���W�U�R�Q�J File 

name�����V�D�X���ÿ�y���Q�K�©�Q Save. 

 
�7�U�D�Q�J���:�R�U�G���F�K�í�D���Q�Ý�L���G�X�Q�J���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\���V�Á���ÿ�m�ç�F���K�L�Ç�Q���W�K�Ï�� 
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3.3.9�����;�X�-�W���Q�a�L���G�X�Q�J���F�o�D���V�ï �ÿ�[���V�D�Q�J���(�[�F�H�O 
�7�m�k�Q�J���W�õ���Q�K�m���[�X�©�W���V�D�Q�J���:�R�U�G�������F�K�Ñ�Q Brainstorming -> Export Data -> To 

Microsoft Excel. 

 
�;�X�©�W���K�L�Ë�Q�� �F�ñ�D���V�Ù File Save �F�K�Ñ�Q�� �Y�Ï�� �W�U�t�� �O�m�X�� �I�L�O�H���Y�j�� �ÿ�»�W���W�r�Q�� �I�L�O�H���W�U�R�Q�J File 

name, �V�D�X���ÿ�y���Q�K�©�Q Save. 
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�)�L�O�H���(�[�F�H�O���F�K�í�D���Q�Ý�L���G�X�Q�J���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\���V�Á���ÿ�m�ç�F���K�L�Ç�Q���W�K�Ï�� 

 

 
�%�m�ß�F���������/�m�X���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\�� 
�&�K�Ñ�Q File -�!���6�D�Y�H�����K�R�»�F���6�D�Y�H���$�V����-> Browse. 

 
�&�K�Ñ�Q���Y�Ï���W�U�t���O�m�X���I�L�O�H�����ÿ�»�W���W�r�Q���F�K�R���I�L�O�H���W�U�R�Q�J File name �Y�j���F�K�Ñ�Q���ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J���F�K�R��

�I�L�O�H���W�U�R�Q�J���S�K�«�Q Save as type�����F�X�Õ�L���F�•�Q�J���Q�K�©�Q Save �ÿ�Ç���O�m�X���O�¥�L�� 
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3.4. Ph�«n m�Åm v�Á �V�k���ÿ�× Microsoft Word 

3.4.1. �&�i�F�K���Y�E���V�ï���ÿ�[���W�U�R�Q�J���:�R�U�G���E�9�Q�J���6�P�D�U�W���$�U�W 
�%�m�ß�F���������0�ã���:�R�U�G�������F�K�Ñ�Q Insert �!���&�K�Ñ�Q Smart Art. 

 
�9�ß�L Word 2007, 2010 và 2016 nút �6�P�D�U�W�� �$�U�W�� �Q�µ�P�� �N�Ã�� �E�r�Q�� �Q�~�W��

Shapes �Q�K�m�Q�J���Y�ß�L word 2013 thì �Q�~�W���6�P�D�U�W���$�U�W���ÿ�m�ç�F���E�Õ���W�U�t���J�Ñ�Q �Q�K�m hình sau: 

 
 

�%�m�ß�F���������/�~�F���Q�j�\���K�Ý�S���6�P�D�U�W���$�U�W���V�Á���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�K�R���S�K�p�S�� �F�K�Ñ�Q���V�k���ÿ�×���S�K�•��
�K�ç�S �Y�ß�L���Q�K�X���F�«�X���! �&�K�Ñ�Q���2�.. 
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�â���ÿ�k�\�����F�y���U�©�W���Q�K�L�Å�X���O�R�¥�L���V�k���ÿ�×���ÿ�m�ç�F���J�ç�L���ê���Q�K�m�� 
- �/�L�V�W�����.�L�Ç�X���V�k���ÿ�×���G�D�Q�K���V�i�F�K�� 
- �3�U�R�F�H�V�V�����.�L�Ç�X���V�k���ÿ�×���T�X�i���W�U�u�Q�K�� 
- �&�\�F�O�H�����.�L�Ç�X���V�k���ÿ�×���Y�z�Q�J�� 
- �+�L�H�U�D�U�F�K�\�����.�L�Ç�X���V�k���ÿ�×���W�Ù���F�K�í�F�� 
- Relati�R�Q�V�K�L�S�����.�L�Ç�X���V�k���ÿ�×���T�X�D�Q���K�Ë�� 
- �0�D�W�U�L�[�����.�L�Ç�X���V�k���ÿ�×���P�D���W�U�±�Q�� 
- �3�\�U�D�P�L�G�����.�L�Ç�X���V�k���ÿ�×���K�u�Q�K���N�L�P���W�õ���W�K�i�S�� 
- �3�L�F�W�X�U�H�����0�¯�X���V�k���ÿ�×���P�j�����F�y���W�K�Ç���F�K�q�Q���W�K�r�P���§�Q�K���W�ï���E�r�Q���Q�J�R�j�L�� 

 
�%�m�ß�F�� ������ �6�D�X�� �N�K�L�� �� �F�K�Ñ�Q�� �ÿ�m�ç�F�� �O�R�¥�L�� �V�k�� �ÿ�×���� �� �F�«�Q�� �W�L�Ã�Q�� �K�j�Q�K �ÿ�L�Å�Q�� �Q�Ý�L�� �G�X�Q�J��

vào �S�K�«�Q���>�7�H�[�W�@���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���W�U�R�Q�J���V�k���ÿ�×�� 
�9�t�� �G�é�� �F�K�Ñ�Q���Y�Á���N�L�Ç�X���V�k�� �ÿ�×���V�k�� �ÿ�×���G�D�Q�K���V�i�F�K�����/�L�V�W�������Q�K�±�S���Q�Ý�L���G�X�Q�J��- �F�K�ó��

�³�%�i�Q�K�´���Y�j�R���{���ÿ�«�X���W�L�r�Q�����7�m�k�Q�J���W�õ�����ÿ�L�Å�Q���F�i�F���Q�Ý�L���G�X�Q�J���Y�j�R���F�i�F���{���F�z�Q���O�¥�L�� 

 
�/�m�X���ê�� �/�~�F���Q�j�\�������F�y���W�K�Ç���[�y�D���K�R�»�F���W�K�r�P���E�©�W���N�ä���{���Q�j�R���F�y���W�U�R�Q�J���P�¯�X���V�k���ÿ�×����

�E�µ�Q�J���F�i�F�K�� 
�1�Ã�X���P�X�Õ�Q xóa: Click �F�K�Ñ�Q���{���P�X�Õ�Q���[�y�D�����U�×�L���Q�K�©�Q Delete. 
�1�Ã�X�� �P�X�Õ�Q thêm: Click �F�K�Ñ�Q�� �{�� �Y�Ï�� �W�U�t�� �P�X�Õ�Q�� �W�K�r�P���� �F�K�Ñ�Q Design > Add 

Shapes �[�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�i�F���Y�Ï���W�U�t���F�K�q�Q���{���Q�K�m�� 
�$�G�G���6�K�D�S�H���$�I�W�H�U�����&�K�q�Q���{���ã���S�K�t�D���V�D�X�� 
�$�G�G���6�K�D�S�H���%�H�I�R�U�H�����&�K�q�Q���{���ã���S�K�t�D���W�U�m�ß�F�� 
�$�G�G���6�K�D�S�H���$�E�R�Y�H�����&�K�q�Q���{���ã���S�K�t�D���W�U�r�Q���P�Ý�W���P�í�F�� 
Add S�K�D�S�H���%�H�O�R�Z�����&�K�q�Q���{���ã���S�K�t�D���G�m�ß�L���P�Ý�W���P�í�F�� 
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�9�t���G�é������ �P�X�Õ�Q���W�K�r�P���P�Ý�W���{���W�U�r�Q���³�%�i�Q�K�´���W�K�u�����F�K�Ñ�Q���{�� �³�%�i�Q�K�´���!���&�K�Ñ�Q Add 
Shapes �W�U�R�Q�J���S�K�«�Q���'�H�V�L�J�Q���!���&�K�Ñ�Q Add Shape Before�����/�~�F���Q�j�\�����V�Á���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���P�Ý�W��
�{���P�ß�L���S�K�t�D���W�U�r�Q���{���³�%�i�Q�K�´�������F�y���W�K�Ç���Q�K�±�S���O�¥�L���G�ó���O�L�Ë�X���Y�j�R���{.  

 
�%�m�ß�F����: có th�Ç �W�K�D�\���ÿ�Ù�L���P�j�X���{ �F�ë�D���V�k���ÿ�×���E�µ�Q�J���F�i�F�K���Y�j�R Design > Change 

Color�����U�×�L���F�K�Ñ�Q���Q�K�L�Å�X���N�L�Ç�X���Q�K�m���ÿ�m�ç�F���J�ç�L���ê�� 

 
�&�i�F�K���Y�Á���V�k���ÿ�×���W�U�R�Q�J���Z�R�U�G���N�K�L���V�ñ���G�é�Q�J���6�P�D�U�W���$�U�W���V�Á���J�L�~�S�����W�L�Ã�W���N�L�Ë�P���W�K�á�L��

�J�L�D�Q���Y�Á���K�k�Q���Y�ß�L���Q�K�ó�Q�J���V�k���ÿ�×���P�j���K�Ë���W�K�Õ�Q�J���ÿ�m���J�ç�L���ê���V�¹�Q�� 

3.4.2. �&�i�F�K���Y�E���V�ï���ÿ�[���W�U�R�Q�J���:�R�U�G���E�9�Q�J���6�K�D�S�H�V 
�7�U�m�ß�F���N�K�L���F�K�Ñ�Q���F�i�F�K���Y�Á���V�k���ÿ�×���W�U�R�Q�J���:�R�U�G���E�µ�Q�J���6�K�D�S�H�V�������F�«�Q �O�L�Ë�W���N�r���Q�K�ó�Q�J��

�ê���F�K�t�Q�K���ÿ�m�ç�F���W�K�Ç���K�L�Ë�Q���W�U�r�Q���V�k���ÿ�× �ÿ�Ç���U�~�W���Q�J�³�Q���W�K�á�L���J�L�D�Q���Y�Á�� 
�%�m�ß�F���������0�ã���:�R�U�G�������F�K�Ñ�Q Insert �!���&�K�Ñ�Q Shapes�����F�K�Ñ�Q���E�©�W���N�ä���K�u�Q�K���G�¥�Q�J��

�Q�j�R���P�j�����P�X�Õ�Q�� 
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�%�m�ß�F���������7�u�P���Y�Ï���W�U�t���P�X�Õ�Q���Y�Á trên trang,  �Q�K�©�Q���W�U�i�L���F�K�X�Ý�W và kéo �ÿ�Ç���W�¥�R���U�D��

hình. 

 
�'�õ�D���Y�j�R���ê���F�K�t�Q�K���P�j�����P�X�Õ�Q���W�K�Ç���K�L�Ë�Q���W�U�r�Q���V�k���ÿ�×�������W�L�Ã�Q���K�j�Q�K���Y�Á���W�K�r�P���V�Õ���O�m�ç�Q�J��

�K�u�Q�K���W�m�k�Q�J���í�Q�J���E�µ�Q�J���F�i�F�K �J�L�ó���S�K�t�P���&�W�U�O �W�U�r�Q���E�j�Q���S�K�t�P�����ÿ�×�Q�J���W�K�á�L �Q�K�©�Q���J�L�ó���W�U�i�L��
�F�K�X�Ý�W ���V�D�R���F�K�R���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���G�©�X���W�K�±�S�����U�×�L�� �W�L�Ã�Q���K�j�Q�K �N�p�R���W�K�§���K�u�Q�K���ã���Y�Ï���W�U�t���N�K�i�F. 

�1�Ã�X���N�K�{�Q�J���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�� �W�K�D�R�� �W�i�F�� �N�p�R�� �W�K�§���F�K�X�Ý�W�� �ÿ�Ç�� �W�¥�R���K�u�Q�K���Q�K�m�� �W�U�r�Q���� �� �W�L�Ã�Q��
hành sao chép và dán hình �E�µ�Q�J���W�Ù���K�ç�S Ctrl+C và Ctrl+V. 

 
�%�m�ß�F���������7�¥�L Format,  �W�L�Ã�Q���K�j�Q�K���F�K�Í�Q�K���V�W�\�O�H���W�K�H�R���V�ã���W�K�t�F�K�� 
�7�U�R�Q�J���N�K�X�Q�J���6�K�D�S�H���6�W�\�O�H�V���F�y���Q�K�ó�Q�J���F�K�í�F���Q���Q�J���V�D�X�� 

�x Shape Fill�����0�j�X���K�u�Q�K���Q�Å�Q���E�r�Q���W�U�R�Q�J���K�u�Q�K�� 
�x Shape Outline�����0�j�X���Y�L�Å�Q�����ÿ�Ý���G�j�\���Y�L�Å�Q�����N�L�Ç�X���Y�L�Å�Q�����Q�p�W���O�L�Å�Q�����Q�p�W���ÿ�í�W���«���� 
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�x Shape Effects�����+�L�Ë�X���í�Q�J���K�u�Q�K�������'�����ÿ�Ù���E�y�Q�J������������ 

 
�%�m�ß�F������  �W�L�Ã�Q���K�j�Q�K���Y�Á���F�i�F���P�Ê�L���W�r�Q���K�R�»�F���ÿ�m�á�Q�J���W�K�·�Q�J���ÿ�Ç���W�K�Ç���K�L�Ë�Q���V�õ���O�L�r�Q��

�N�Ã�W���� �E�µ�Q�J�� �F�i�Fh vào Insert �!�� �&�K�Ñ�Q Shapes  �!�� �&�K�Ñ�Q �K�u�Q�K�� �P�Ê�L�� �W�r�Q�� �K�R�»�F�� �ÿ�m�á�Q�J��
�W�K�·�Q�J. 

 
�1�Ã�X�����P�X�Õ�Q �F�K�Í�Q�K���ÿ�Ý���G�j�\ �F�ë�D���P�Ê�L���W�r�Q�����K�D�\���ÿ�m�á�Q�J���W�K�·�Q�J�����W�K�u���F�K�Ñ�Q Format > 

�&�K�Ñ�Q Shape Outlines �!���&�K�Ñ�Q Weight �!���&�K�Ñ�Q �ÿ�Ý���G�j�\ �P�R�Q�J���P�X�Õ�Q�� 
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�.�K�L���Y�Á���V�k���ÿ�×���W�U�R�Q�J���:�R�U�G���P�j���J�×�P���Q�K�L�Å�X���K�u�Q�K�����ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���Y�Á���E�µ�Q�J���6�K�D�S�H�V������

�W�K�u�����F�«�Q �Q�r�Q���1�K�y�P�����J�U�R�X�S�����O�¥�L �ÿ�Ç �W�U�i�Q�K���E�Ï���[�{���O�Ë�F�K �N�K�L���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���E�Õ���F�é�F���F�ë�D���V�k���ÿ�×��
�E�µ�Q�J�� �F�i�F�K�� �Q�K�©�Q �S�K�t�P�� �&�W�U�O���� �U�×�L�� �G�•�Q�J�� �F�K�X�Ý�W �F�O�L�F�N�� �F�K�Ñ�Q �K�Ã�W�� �V�k�� �ÿ�×���� �Q�K�©�S�� �F�K�X�Ý�W��
�S�K�§�L �ÿ�Ç �F�K�Ñ�Q���*�U�R�X�S�� 

 
�%�m�ß�F�����������W�L�Ã�Q���K�j�Q�K �ÿ�L�Å�Q���Q�Ý�L���G�X�Q�J �Y�j�R���K�u�Q�K���K�Ý�S�����E�µ�Q�J���F�i�F�K �F�K�Ñ�Q���K�u�Q�K, �Q�K�©�S��

�S�K�§�L���F�K�X�Ý�W �F�K�Ñ�Q Add Text �U�×�L���V�D�X���ÿ�y���Q�K�±�S���F�K�ó���Y�j�R�� 
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3.4.3. Dùng Drawing Tools trong Word 
�9�ß�L���F�i�F�K���V�ñ���G�é�Q�J Drawi�Q�J���7�R�R�O�V���ÿ�Ç���Y�Á���V�k���ÿ�×���W�U�R�Q�J���:�R�U�G�� �F�y���W�K�Ç���W�•�\���F�K�Í�Q�K��

�N�K�X�Q�J���Y�Á���ÿ�Ç���W�¥�R���S�K�{�Q�J���Q�Å�Q���ÿ�D���G�¥�Q�J cho flowchart. 
�%�m�ß�F���������9�j�R���Z�R�U�G�����U�×�L���F�K�Ñ�Q Insert > �&�K�Ñ�Q Shapes �!���&�K�Ñ�Q New Drawing 

Canvas. 

 
�%�m�ß�F���������.�K�X�Q�J���Y�Á���E�L�Ç�X���ÿ�×���V�Á���[�X�©�W���K�L�Ë�Q�� 

  P�K�§�L���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���N�t�F�K���W�K�m�ß�F���N�K�X�Q�J���Y�Á���ÿ�Ç���W�R�j�Q���E�Ý���V�k���ÿ�×���Q�µ�P���J�Ñ�Q���W�U�R�Q�J���N�K�X�Q�J�� 
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  T�u�P���Y�Ï���W�U�t���P�X�Õ�Q���Y�Á���W�U�r�Q���N�K�X�Q�J���� �Q�K�©�Q���W�U�i�L �F�K�X�Ý�W và kéo �ÿ�Ç���W�¥�R���U�D���K�u�Q�K�� 

 
�%�m�ß�F���������7�¥�L Format,  �W�L�Ã�Q �K�j�Q�K���F�K�Í�Q�K���V�W�\�O�H���W�K�H�R���ê���P�X�Õ�Q. 
�7�U�R�Q�J���N�K�X�Q�J���6�K�D�S�H���6�W�\�O�H�V���F�y���Q�K�ó�Q�J���F�K�í�F���Q���Q�J���V�D�X�� 

�x Shape Fill�����0�j�X���K�u�Q�K���Q�Å�Q���E�r�Q���W�U�R�Q�J���K�u�Q�K�� 
�x Shape Outline: �0�j�X���Y�L�Å�Q�����ÿ�Ý���G�j�\���Y�L�Å�Q�����N�L�Ç�X���Y�L�Å�Q�����Q�p�W���O�L�Å�Q�����Q�p�W���ÿ�í�W���«���� 
�x Shape Effects: �+�L�Ë�X���í�Q�J���K�u�Q�K�������'�����ÿ�Ù���E�y�Q�J������������ 
Trong khung Word�$�U�W���6�W�\�O�H�V���F�y���Q�K�ó�Q�J���F�K�í�F���Q���Q�J���V�D�X�� 
�x Text Fill: �0�j�X���F�K�ó�� 
�x Text Outline: �0�j�X���Y�L�Å�Q�����ÿ�Ý���G�j�\���Y�L�Å�Q�����N�L�Ç�X���Y�L�Å�Q�����Q�p�W���O�L�Å�Q�����Q�p�W���ÿ�í�W���«�����F�ë�D���F�K�ó�� 
�x Text Effects: �+�L�Ë�X���í�Q�J���K�u�Q�K�������'�����ÿ�Ù���E�y�Q�J���������� �F�ë�D���F�K�ó�� 
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�%�m�ß�F������  �W�L�Ã�Q���K�j�Q�K���Y�Á���F�i�F���P�Ê�L���W�r�Q���K�R�»�F���ÿ�m�á�Q�J���W�K�·�Q�J���ÿ�Ç���W�K�Ç �K�L�Ë�Q���V�õ��liên 

�N�Ã�W���� �E�µ�Q�J�� �F�i�F�K�� �Y�j�R Insert �!�� �&�K�Ñ�Q Shapes  �!�� �&�K�Ñ�Q �K�u�Q�K�� �P�Ê�L�� �W�r�Q�� �K�R�»�F�� �ÿ�m�á�Q�J��
�W�K�·�Q�J. 

 
�1�Ã�X�� �� �P�X�Õ�Q �F�K�Í�Q�K�� �ÿ�Ý�� �G�j�\ �F�ë�D�� �P�Ê�L�� �W�r�Q�� ���K�D�\�� �ÿ�m�á�Q�J�� �W�K�·�Q�J���� �W�K�u��

�F�K�Ñ�Q Format �!�� �&�K�U�Q Shape Outlines �!�� �&�K�U�Q Weight > �&�K�Ñ�Q �ÿ�Ý�� �G�j�\ mong 
�P�X�Õ�Q�� 
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�%�m�ß�F�����������W�L�Ã�Q���K�j�Q�K �ÿ�L�Å�Q���Q�Ý�L���G�X�Q�J vào h�u�Q�K���K�Ý�S�����E�µ�Q�J���F�i�F�K �F�K�Ñ�Q���K�u�Q�K, �Q�K�©�S��

�S�K�§�L���F�K�X�Ý�W �F�K�Ñ�Q Add Text �U�×�L���V�D�X���ÿ�y���Q�K�±�S���F�K�ó���Y�j�R�� 

 
�%�m�ß�F�����������Ç���F�K�q�Q���F�K�ó���E�r�Q���Q�J�R�j�L���F�i�F���{���E�L�Ç�X���ÿ�×���ÿ�m���Y�Á�������F�K�Ñ�Q Draw Text Box. 
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3.4.4. �&�i�F�K���Y�E���V�ï���ÿ�[���W�U�R�Q�J���:�R�U�G���G�)�Q�J���E�L�K�X���ÿ�[ 
�%�m�ß�F������  �F�K�Ñ�Q���Y�•�Q�J���G�ó���O�L�Ë�X�����F�K�Ñ�Q���W�K�¿ Insert > �&�K�Ñ�Q Charts. 

 
�%�m�ß�F������ �0�Ý�W���F�ñ�D���V�Ù���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���F�i�F���E�L�Ç�X���ÿ�×���N�K�i�F���V�Á���K�L�Ë�Q���U�D���ÿ�Ç�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q�����7�•�\��

�W�K�X�Ý�F���Y�j�R���E�§�Q�J���G�ó���O�L�Ë�X���P�j�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q���O�R�¥�L���E�L�Ç�X���ÿ�×���S�K�•���K�ç�S�� 
- Column���� �'�¥�Q�J���E�L�Ç�X���ÿ�×���K�u�Q�K���F�Ý�W���ÿ�í�Q�J���K�L�Ç�Q���W�K�Ï�� �Q�K�ó�Q�J���G�ó���O�L�Ë�X���W�K�D�\�� �ÿ�Ù�L��

�W�K�H�R���W�K�á�L���J�L�D�Q���K�D�\���V�R���V�i�Q�K���J�L�ó�D���F�i�F���P�é�F��  
- Line�����%�L�Ç�X���ÿ�×���ÿ�m�á�Q�J���E�L�Ç�X���W�K�Ï���G�ó���O�L�Ë�X���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���W�K�H�R���W�K�á�L���J�L�D�Q���Y�ß�L���F�i�F���ÿ�L�Ç�P��

�ÿ�i�Q�K���G�©�X���W�¥�L���P�Û�L���J�L�i���W�U�Ï���G�ó���O�L�Ë�X�� 
- Pie�����%�L�Ç�X���ÿ�×���K�u�Q�K���W�U�z�Q�����E�L�Ç�X���G�L�É�Q���V�Õ���O�L�Ë�X���ã���G�¥�Q�J���S�K�«�Q���W�U���P�� 
- Bar�����%�L�Ç�X���ÿ�×���F�Ý�W���Q�J�D�Q�J�����W�m�k�Q�J���W�õ���Y�ß�L���G�¥�Q�J Column. 
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- Area�����%�L�Ç�X���ÿ�×���Y�•�Q�J���W�K�m�á�Q�J���ÿ�m�ç�F���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�Ç���Q�K�µ�P���W�±�S���W�U�X�Q�J���W�ß�L���W�Ù�Q�J���J�L�i��
�W�U�Ï�� 

- X Y (Scatter)�����%�L�Ç�X���ÿ�×���S�K�k�Q���W�i�Q���;�<�����ÿ�m�ç�F���G�•�Q�J���ÿ�Ç���V�R���V�i�Q�K���J�L�i���W�U�Ï���G�ó���O�L�Ë�X��
�W�K�H�R���W�ï�Q�J���F�»�S�� 

- Map�����%�L�Ç�X���ÿ�×���G�¥�Q�J���0�D�S���ÿ�m�ç�F���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�Ç���V�R���V�i�Q�K���G�ó���O�L�Ë�X���F�i�F���Y�Ï���W�U�t�� 
- Stock���� �%�L�Ç�X�� �ÿ�×�� �F�K�í�Q�J�� �N�K�R�i�Q���� �W�K�Ç�� �K�L�Ë�Q�� �G�D�R�� �ÿ�Ý�Q�J�� �O�r�Q�� �[�X�Õ�Q�J�� �F�Ù�� �S�K�L�Ã�X����

�O�m�ç�Q�J���P�m�D�����Q�K�L�Ë�W���ÿ�Ý��  
- Surface�����%�L�Ç�X���ÿ�×���E�Å���P�»�W���N�Ã�W���K�ç�S���W�Õ�L���m�X���J�L�ó�D���F�i�F���W�±�S���K�ç�S���G�ó���O�L�Ë�X�����P�j�X���V�³�F��

�P�L�Q�K���K�Ñ�D���F�K�R���F�i�F���N�K�X���Y�õ�F���W�K�X�Ý�F���F�•�Q�J���P�Ý�W���S�K�¥�P���Y�L���J�L�i���W�U�Ï�� 
- Radar�����'�¥�Q�J���P�¥�Q�J���Q�K�Ë�Q���W�K�Ç���K�L�Ë�Q���F�i�F���G�ó���O�L�Ë�X���ÿ�D���E�L�Ã�Q�����W�K�m�á�Q�J���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�Ç��

�[�i�F���ÿ�Ï�Q�K���K�L�Ë�X���V�X�©�W�����ÿ�L�Ç�P���P�¥�Q�K���Y�j���ÿ�L�Ç�P���\�Ã�X�� 
�7�¥�L �ÿ�k�\�����F�K�Ñ�Q �E�L�Ç�X���ÿ�×���W�U�z�Q �!���&�K�Ñ�Q OK. 

 
�%�m�ß�F������ �%�§�Q�J���G�ó���O�L�Ë�X���G�m�ß�L���G�¥�Q�J���W�U�D�Q�J���W�t�Q�K���(�[�F�H�O���V�Á���[�X�©�W���K�L�Ë�Q�������Q�K�±�S���G�ó��

�O�L�Ë�X���Y�j�R���ÿ�Ç���E�L�Ç�X���ÿ�×���ÿ�m�ç�F���Y�Á���W�K�H�R���G�ó���O�L�Ë�X�� 
�6�D�X���N�K�L���K�R�j�Q���W�©�W�������F�K�Í���Y�L�Ë�F���W�³�W���E�§�Q�J���ÿ�y���ÿ�L���O�j���ÿ�m�ç�F�����1�Ã�X���P�X�Õ�Q���V�ñ�D���O�¥�L���G�ó �O�L�Ë�X��

�F�ë�D���E�L�Ç�X���ÿ�×���W�K�u�����Q�K�©�Q���F�K�Ñ�Q�������O�«�Q���Y�j�R���E�L�Ç�X���ÿ�×���Q�K�p�����%�§�Q�J���G�ó���O�L�Ë�X���V�Á���K�L�Ë�Q���U�D���ÿ�Ç�����W�K�D�R��
tác. 
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�%�m�ß�F������ �1�Ã�X���P�X�Õ�Q���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���N�L�Ç�X���E�L�Ç�X���ÿ�×���W�K�u���Q�K�©�Q���F�K�X�Ý�W���S�K�§�L���Y�j�R���E�L�Ç�X���ÿ�×��

�!���&�K�Ñ�Q Change Chart Type �Y�j���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���N�L�Ç�X���E�L�Ç�X���ÿ�×���P�ß�L�� 

 
  

3.5. V�Á �V�k���ÿ�× �W�m���G�X�\���E�µng công c�é PowerPoint 

3.5���������&�i�F�K���Y�E���V�ï���ÿ�[���W�X�\���G�X�\�� 
���Ç���Y�Á���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\���W�U�R�Q�J���3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W�����F�«�Q���W�¥�R���P�Ý�W���V�O�L�G�H���P�ß�L���Y�j���V�ñ���G�é�Q�J��

�6�P�D�U�W�$�U�W���ÿ�Ç���W�K�r�P���F�i�F���W�K�j�Q�K���S�K�«�Q���ÿ�×���K�Ñ�D�����7�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�H�R���F�i�F���E�m�ß�F���G�m�ß�L���ÿ�k�\�� 
�%�m�ß�F 1�����0�ã���P�Ý�W���V�O�L�G�H���P�ß�L���Y�j���W�K�r�P���W�L�r�X���ÿ�Å���F�K�R���V�k���ÿ�×���W�m���G�X�\���F�ë�D���� 
�%�m�ß�F 2�����&�K�q�Q���6�P�D�U�W�$�U�W�����1�K�ó�Q�J���ÿ�×���K�Ñ�D���Q�j�\���V�Á���W�¥�R���W�K�j�Q�K���E�Õ���F�é�F���F�ë�D���E�§�Q��

�ÿ�×�� �W�m�� �G�X�\���� �&�y�� �U�©�W�� �Q�K�L�Å�X�� �E�Õ�� �F�é�F�� �6�P�D�U�W�$�U�W�� �F�y�� �V�¹�Q���� �Q�K�m�Q�J�� �E�Õ�� �F�é�F Horizontal 
Hierarchy �J�«�Q���J�L�Õ�Q�J���Y�ß�L���E�§�Q���ÿ�×���W�m���G�X�\���Q�K�©�W�� 
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�%�m�ß�F 3�����&�K�X�\�Ç�Q �ÿ�Ã�Q Ribbon > Insert > SmartArt > Hierarchy > Horizontal 
Hierarchy. 
 

 
�%�m�ß�F 4�����&�O�L�F�N���Y�j�R���K�Ý�S���ÿ�«�X���W�L�r�Q�����K�Ý�S���W�U�X�Q�J �W�k�P�����Y�j���Q�K�±�S���F�K�ë���ÿ�Å���W�m���G�X�\��

�F�ë�D�����7�U�R�Q�J���Y�t���G�é���Q�j�\�����F�K�ë���ÿ�Å���F�Õ�W���O�}�L���O�j���³Content Ideas�´�� 
�%�m�ß�F 5: �&�K�ë���ÿ�Å���F�Õ�W���O�}�L���V�Á���ÿ�m�ç�F���F�K�L�D���O�j�P���F�i�F���F�K�ë���ÿ�Å���F�K�t�Q�K���Y�j �F�K�ë���ÿ�Å���S�K�é����

�â���ÿ�k�\���F�i�F���F�K�ë���ÿ�Å���F�K�t�Q�K���O�j����Recreate Top Posts" và "Ask Your Readers". 
 

 
�%�m�ß�F 6: �&�i�F���F�K�ë���ÿ�Å���S�K�é���V�Á���W�m�k�Q�J���í�Q�J���Y�ß�L���W�ï�Q�J���F�K�ë���ÿ�Å���F�K�t�Q�K�����9�t���G�é�����F�K�ë��

�ÿ�Å���F�K�t�Q�K���³Recreate Top Posts�´���V�Á���F�y���F�i�F���F�K�ë���ÿ�Å���S�K�é���O�j���³Expand a Point�´���Y�j���µAdd 
New Information�´�� 

�%�m�ßc 7: �F�Ê�Q�J���F�y���W�K�Ç���V�ñ���G�é�Q�J SmartArt Text box �ã���E�r�Q���W�U�i�L���ÿ�Ç���W�K�r�P���W�K�{�Q�J��
�W�L�Q���F�K�L���W�L�Ã�W���Y�j���W�K�r�P���K�R�»�F���E�ß�W���F�i�F���K�u�Q�K���F�ë�D���6�P�D�U�W�$�U�W�� 
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�%�m�ß�F 8: Thêm hình SmartArt �V�ñ���G�é�Q�J���F�{�Q�J���F�é���W�H�[�W���E�R�[���K�R�»�F���W�K�j�Q�K���F�{�Q�J��
�F�é���6�P�D�U�W�$�U�W���Y�j���W�U�X�\���W�U�u���K�Ë���W�K�Õ�Q�J���S�K�k�Q���F�©�S�����%�µ�Q�J���F�i�F�K���Q�j�\���F�y���W�K�Ç���P�ã���U�Ý�Q�J���V�k���ÿ�×��
�W�m���G�X�\���Y�ß�L���Q�K�L�Å�X���F�K�ë���ÿ�Å���K�k�Q�� 

�%�m�ß�F 9: �7�K�D�Q�K���F�{�Q�J���F�é SmartArt Design and Format �J�L�~�S���E�§�Q���ÿ�×���W�m���G�X�\��
�ÿ�½�S���K�k�Q�� 

Trong quá trình �W�¥�R�� �E�§�Q�� �ÿ�×�� �W�m�� �G�X�\���� �E�©�W�� �F�í�� �N�K�L�� �Q�j�R�� �[�§�\�� �U�D�� �O�Û�L���� �F�y�� �W�K�Ç��
�Q�K�©�Q Reset Graphic ���W�U�r�Q���W�K�D�Q�K���F�{�Q�J���F�é���6�P�D�U�W�$�U�W���'�H�V�L�J�Q�����ÿ�Ç���W�U�ã���O�¥�L���W�U�¥�Q�J���W�K�i�L��
�E�D�Q���ÿ�«�X�� 

3.5���������&�i�F�K���O�L�r�Q���N�G�W���W�U�R�Q�J���3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W 
�7�)�R liên �N�G�W trong PowerPoint ���W�s phiên �E�+�Q 2010 �W�U�g lên) 
�%�m�ß�F 1: T�¥�R���K�u�Q�K���N�K�Õ�L���Y�j���K�u�Q�K���§�Q�K���W�U�r�Q���V�O�L�G�H�����1�K�©�Q���Y�j�R tab Animations �U�×�L��

�Q�K�©�Q���W�L�Ã�S���Y�j�R Add Animation �ÿ�Ç���F�K�Ñ�Q���K�L�Ë�X���í�Q�J���F�K�R���§�Q�K�� 
 

 
�%�m�ß�F 2: �6�D�X�� �N�K�L�� �F�K�Ñ�Q�� �[�R�Q�J�� �K�L�Ë�X�� �í�Q�J�� �F�K�X�\�Ç�Q�� �ÿ�Ý�Q�J���� �W�¥�L�� �S�K�«�Q Advanced 

Animation �F�K�Ñ�Q Trigger �U�×�L���Q�K�©�Q���Y�j�R On Click of �Y�j���F�K�Ñ�Q���W�r�Q���N�K�Õ�L���K�u�Q�K�� 
�.�Ã�W���T�X�§���F�Ê�Q�J���W�m�k�Q�J���W�õ���Q�K�m���W�U�r�Q�����F�O�L�F�N���F�K�X�Ý�W���Y�j�R���K�u�Q�K���N�K�Õ�L���ÿ�Ç���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���K�u�Q�K���§�Q�K�� 
 

https://quantrimang.com/tao-do-hoa-smartart-trong-word-2016-144815
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�7�)�R���/�L�r�Q���N�G�W���+�\�S�H�O�L�Q�N���W�U�r�Q���3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W 
�&�i�F�K�� �W�¥�R�� �O�L�r�Q�� �N�Ã�W�� �+�\�S�H�U�O�L�Q�N�� �Q�j�\�� �V�Á�� �i�S�� �G�é�Q�J�� �F�K�R�� �W�R�j�Q�� �E�Ý�� �F�i�F�� �S�K�L�r�Q�� �E�§�Q��

�3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W���ÿ�Ç���O�L�r�Q���N�Ã�W���W�ß�L���F�i�F���V�O�L�G�H�����W�U�D�Q�J���Z�H�E�����H�P�D�L�O�« 
a. �7�)�R���O�L�r�Q���N�G�W���W�c�L���V�O�L�G�H 
�%�m�ß�F 1: �7�U�R�Q�J�� �V�O�L�G�H�� �P�X�Õ�Q�� �F�K�q�Q�� �F�i�F�� �N�Ã�W�� �Q�Õ�L�� �Q�J�m�á�L�� �G�•�Q�J�� �Q�K�©�Q�� �Y�j�R tab 

Insert �ÿ�Ç���Y�Á���K�u�Q�K���W�¥�R���Q�~�W���O�L�r�Q���N�Ã�W�����7�L�Ã�S���W�é�F �F�K�Í�Q�K���V�ñ�D�����W�K�D�\���ÿ�Ù�L���O�¥�L���ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J���F�K�R��
�K�u�Q�K���N�K�Õ�L���U�×�L���Q�K�±�S���Q�Ý�L���G�X�Q�J�� �7�L�Ã�S���ÿ�Ã�Q���F�O�L�F�N���F�K�X�Ý�W���S�K�§�L���Y�j�R���K�u�Q�K���N�K�Õ�L���Y�j �F�K�Ñ�Q 
Hyperlink. 

 
�%�m�ß�F 2: �+�L�Ç�Q���W�K�Ï���J�L�D�R���G�L�Ë�Q���P�ß�L���Q�J�m�á�L���G�•�Q�J���Q�K�©�Q���Y�j�R �P�é�F Place in this 

Document �ÿ�Ç���O�L�r�Q���N�Ã�W���Q�K�D�Q�K���W�ß�L �E�©�W �N�ä �P�Ý�W slide nào có trong file PowerPoint. 



  49  
 

�.�K�L���F�O�L�F�N���Y�j�R���W�ï�Q�J���V�O�L�G�H���V�Á���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���J�L�D�R���G�L�Ë�Q���Q�Ý�L���G�X�Q�J���E�r�Q���F�¥�Q�K���W�¥�L���N�K�X�Q�J��
�3�U�H�Y�L�H�Z���� �1�K�m���Y�±�\�� �Q�J�m�á�L���G�•�Q�J���V�Á���G�É���G�j�Q�J���K�k�Q���W�U�R�Q�J���Y�L�Ë�F���F�K�Ñ�Q���ÿ�~�Q�J���V�O�L�G�H���P�j��
�P�u�Q�K���P�X�Õ�Q���O�L�r�Q���N�Ã�W���W�ß�L�����&�X�Õ�L���F�•�Q�J���Q�K�©�Q �2�.���ÿ�Ç���K�R�j�Q���W�K�j�Q�K���W�¥�R���O�L�r�Q���N�Ã�W�� 

 
b�����7�)�R���Q�~�W���O�L�r�Q���N�G�W���W�U�X�\���F�5�S���Z�H�E 
�%�m�ß�F 1: �7�U�X�\�� �F�±�S�� �Y�j�R�� �W�U�D�Q�J�� �Z�H�E�� �P�X�Õ�Q�� �W�¥�R�� �Q�~�W�� �O�L�r�Q�� �N�Ã�W�� �W�U�r�Q�� �V�O�L�G�H��

�3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W���U�×�L���W�L�Ã�Q���K�j�Q�K sao chép �ÿ�m�á�Q�J �G�¯�Q trang web. 

 
�%�m�ß�F 2: �&�Ê�Q�J�� �P�ã�� �+�\�S�H�U�O�L�Q�N���O�L�r�Q�� �N�Ã�W�� �F�K�R�� �Q�~�W�� �O�L�r�Q�� �N�Ã�W���� �7�U�R�Q�J���K�Ý�S�� �W�K�R�¥�L��

�,�Q�V�H�U�W���+�\�S�H�U�O�L�Q�N�����Q�K�©�Q���Y�j�R Existing File or Web Page �Y�j���G�i�Q���8�5�/���W�U�D�Q�J���Z�H�E���ÿ�m��
sao chép vào thanh Address�����1�K�©�Q���2�.���ÿ�Ç���O�m�X���O�¥�L�� 
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c�����7�)�R���O�L�r�Q���N�G�W���P�g���I�L�O�H���W�U�r�Q���3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W 
�7�¥�L�� �Q�~�W���O�L�r�Q�� �N�Ã�W�� �W�ß�L�� �V�O�L�G�H�� �W�U�r�Q�� �3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W���� �Q�K�©�Q�� �F�K�X�Ý�W�� �S�K�§�L�� �Y�j�� �F�K�Ñ�Q��

�+�\�S�H�U�O�L�Q�N���� �7�L�Ã�S���ÿ�Ã�Q���W�U�R�Q�J���J�L�D�R���G�L�Ë�Q���P�ß�L���Q�K�©�Q���F�K�Ñ�Q���Y�j�R Existing File or Web 
Page�����7�L�Ã�S���ÿ�y���W�u�P���W�ß�L file hay �W�K�m �P�é�F  �P�X�Õ�Q���O�L�r�Q���N�Ã�W���Q�K�D�Q�K�����1�K�©�Q���2�.���ÿ�Ç���O�m�X��
�O�¥�L�� �1�J�m�á�L���G�•�Q�J���F�y���W�K�Ç���F�K�Ñ�Q���E�©�W���F�í���ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J���I�L�O�H���K�D�\���W�K�m���P�é�F���Q�j�R���ÿ�Ç���O�L�r�Q���N�Ã�W�� 

 
���Ç���W�¥�R���O�L�r�Q���N�Ã�W���W�ß�L���I�L�O�H���3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W���N�K�i�F���W�K�u���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���W�m�k�Q�J���W�õ���Q�K�m���W�U�r�Q����

�&�Ê�Q�J���F�«�Q���F�O�L�F�N���Y�j�R���I�L�O�H���3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W���ÿ�Ç���O�L�r�Q���N�Ã�W���Q�K�D�Q�K�� 
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���Ç���[�y�D���O�L�r�Q���N�Ã�W���+�\�S�H�U�O�L�Q�N���ÿ�m���W�¥�R���W�U�r�Q���3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W�����Q�K�©�Q���F�K�X�Ý�W���S�K�§�L���Y�j�R��

�Q�~�W���O�L�r�Q���N�Ã�W���U�×�L���F�K�Ñn Remove link. ���Ç���[�H�P���ÿ�m�ç�F���Q�Ý�L���G�X�Q�J���E�¥�Q���Q�K�©�Q���)�������&�i�F���Q�~�W��
�O�Ë�Q�K���V�Á���F�K�Í�� �K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���N�K�L���F�K�L�Ã�X���V�O�L�G�H���3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W���� �N�K�{�Q�J���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���W�U�R�Q�J���T�X�i��
�W�U�u�Q�K���V�R�¥�Q���W�K�§�R�� 

 
�9�Å���F�k���E�§�Q���W�K�u���F�i�F�K���W�¥�R���O�L�r�Q���N�Ã�W�����W�¥�R���+�\�S�H�U�O�L�Q�N���W�U�r�Q���3�R�Z�H�U�3�R�L�Q�W���F�Ê�Q�J���W�m�k�Q�J��

�W�õ���Q�K�m���W�U�r�Q���:�R�U�G���Y�j���(�[�F�H�O�����1�J�m�á�L���G�•�Q�J���F�Ê�Q�J���F�y���Q�K�ó�Q�J���W�•�\���F�K�Ñ�Q���F�K�q�Q���V�D�Q�J���I�L�O�H��
khác, trang web,... 
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3.6. Ph�«n m�Åm Iclone 7  

3.6���������&�K�q�F���Q���Q�J���F�K�t�Q�K 

iClone �O�j���S�K�«�Q���P�Å�P���U�H�D�O-�W�L�P�H�����'���D�Q�L�P�D�W�L�R�Q���Q�K�D�Q�K���Q�K�©�W�����J�L�~�S���G�É���G�j�Q�J���V�§�Q��
�[�X�©�W���K�u�Q�K���§�Q�K���ÿ�Ý�Q�J���F�K�X�\�r�Q���Q�J�K�L�Ë�S���F�K�R���S�K�L�P�����K�R�¥�W���K�u�Q�K�����W�U�z���F�K�k�L���ÿ�L�Ë�Q���W�ñ�����S�K�i�W��
�W�U�L�Ç�Q���Q�Ý�L���G�X�Q�J�����J�L�i�R���G�é�F���Y�j���Q�J�K�Ë���W�K�X�±�W�������m�ç�F���W�t�F�K���K�ç�S���F�i�F���F�{�Q�J���Q�J�K�Ë���U�H�D�O-time 
�P�ß�L���Q�K�©�W�����L�&�O�R�Q�H�����ÿ�k�Q���J�L�§�Q���K�y�D���W�K�Ã���J�L�ß�L���+�R�¥�W���K�u�Q�K�����'���W�U�R�Q�J���P�{�L���W�U�m�á�Q�J���V�§�Q���[�X�©�W��
�W�K�k�Q���W�K�L�Ë�Q���Y�ß�L���Q�J�m�á�L���G�•�Q�J�����1�y���N�Ã�W���K�ç�S���K�R�¥�W���K�u�Q�K���Q�K�k�Q���Y�±�W�����W�K�L�Ã�W���N�Ã���F�§�Q�K���Y�j���N�Ç��
�F�K�X�\�Ë�Q���ÿ�L�Ë�Q���§�Q�K�����Q�K�D�Q�K���F�K�y�Q�J���E�L�Ã�Q���W�«�P���Q�K�u�Q���F�ë�D���E�¥�Q���W�K�j�Q�K���K�L�Ë�Q���W�K�õ�F���� 

�&�K�D�U�D�F�W�H�U���$�Q�L�P�D�W�L�R�Q�����7�¥�R���K�R�¥�W���§�Q�K���F�K�R���E�©�W���N�ä���Q�K�k�Q���Y�±�W���Q�j�R���Q�J�D�\���O�±�S �W�í�F��
�E�µ�Q�J���F�i�F���F�{�Q�J���F�é���W�U�õ�F���T�X�D�Q���F�K�R���K�R�¥�W���§�Q�K���N�K�X�{�Q���P�»�W���Y�j���F�k���W�K�Ç�� 

�)�D�F�L�D�O���$�Q�L�P�D�W�L�R�Q�����7�¥�R���K�R�¥�W���§�Q�K���W�U�r�Q���N�K�X�{�Q���P�»�W���Y�ß�L���W�t�Q�K���Q���Q�J���ÿ�×�Q�J���E�Ý��
�K�y�D���Q�K�p�S���F�K�t�Q�K���[�i�F�����E�L�Ç�X���F�§�P���F�§�P���[�~�F���F�R�Q���U�Õ�L�����F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���S�K�t�P���N�K�X�{�Q���P�»�W���G�õ�D��
�W�U�r�Q���F�k���Y�j���F�K�é�S���N�K�X�{�Q���P�»�W���W�X�\�Ë�W���Y�á�L���W�U�r�Q���L�3�K�R�Q�H. 

�&�K�D�U�D�F�W�H�U���*�H�Q�H�U�D�W�L�R�Q�����7�¥�R���Q�K�k�Q���Y�±�W�����'���K�u�Q�K���Q�J�m�á�L���W�K�õ�F���W�Ã���K�R�»�F���F�i�F�K��
�ÿ�L�Ë�X�����V�¹�Q���V�j�Q�J���K�R�¥�W���K�u�Q�K���W�U�R�Q�J���W�K�á�L���J�L�D�Q���Q�J�³�Q�� 

�3�U�R�I�H�V�V�L�R�Q�D�O���$�Q�L�P�D�W�L�R�Q�����&�i�F���W�t�Q�K���Q���Q�J���K�R�¥�W���K�u�Q�K���P�¥�Q�K���P�Á���J�L�~�S���F�§�Q�K��
�F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ý�Q�J���Q�K�á���N�K�§���Q���Q�J���N�L�Ç�P���V�R�i�W���V�i�Q�J���W�¥�R���W�Õ�L���m�X�� 

�6�F�H�Q�H���	���3�U�R�S�����7�¥�R���Q�Ý�L���W�K�©�W���K�R�»�F���P�{�L���W�U�m�á�Q�J���Q�J�R�j�L���W�U�á�L���W�õ���Q�K�L�r�Q���E�µ�Q�J��
�F�i�F�K���N�Ã�W���K�ç�S���F�i�F���ÿ�¥�R���F�é���Y�j���F�i�F���\�Ã�X���W�Õ���ÿ�Ï�D���K�u�Q�K�����E�«�X���W�U�á�L�����Q�m�ß�F�����F�Ó���Y�j���F�k�\���F�Õ�L�� 

�/�L�J�K�W�L�Q�J�����&�K�L�Ã�X���V�i�Q�J���E�©�W���N�ä���N�K�X�Q�J���F�§�Q�K���E�r�Q���W�U�R�Q�J���K�R�»�F���E�r�Q���Q�J�R�j�L���Q�j�R��
�E�µ�Q�J���K�Ë���W�K�Õ�Q�J���F�K�L�Ã�X���V�i�Q�J���N�p�R���Y�j���W�K�§���W�R�j�Q���G�L�Ë�Q�����F�y���F�i�F���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���V�ñ�D���ÿ�Ù�L���W�U�õ�F��
quan, shadow và presets. 

�5�H�D�O���&�D�P�H�U�D���6�\�V�W�H�P�����7�¥�R���U�D���Q�K�ó�Q�J���E�í�F���§�Q�K���F�K�X�\�r�Q���Q�J�K�L�Ë�S���E�µ�Q�J���F�i�F�K���V�ñ��
�G�é�Q�J���F�i�F���P�i�\���§�Q�K���W�L�r�X���F�K�X�­�Q���F�{�Q�J���Q�J�K�L�Ë�S���Q�K�m���$�O�H�[�D�����5�H�G�����&�D�Q�R�Q�����Y���Y���� 

Superb Real-�W�L�P�H���9�L�V�X�D�O�V�����7���Q�J���F�m�á�Q�J���F�K�©�W���O�m�ç�Q�J���F�§�Q�K���Y�ß�L���F�{�Q�J���Q�J�K�Ë��
PBR, VXGI và �,�%�/���J�L�~�S���E�¥�Q���E�L�Ã�Q���F�§�Q�K�����'���E�u�Q�K���W�K�m�á�Q�J���W�K�j�Q�K���W�K�Ã���J�L�ß�L���§�Q�K��
�F�K�k�Q���W�K�õ�F�� 

�0�D�W�H�U�L�D�O���*�H�Q�H�U�D�W�L�R�Q�����&�K�Í���ÿ�Ï�Q�K���Y�j���T�X�§�Q���O�ê���Y�±�W���O�L�Ë�X���W�K�{�Q�J���T�X�D���J�L�D�R���G�L�Ë�Q��
�ÿ�m�ç�F���V�ñ�D���ÿ�Ù�L���ÿ�k�Q���J�L�§�Q���ÿ�Ç���N�L�Ç�P���V�R�i�W���N�Ã�W���F�©�X�����8�9���Y�j���F�j�L���ÿ�»�W���Y�±�W���O�L�Ë�X���ÿ�D���N�r�Q�K�� 

�&�R�Q�W�H�Q�W���5�H�V�R�X�U�F�H�V�����7�U�X�\���F�±�S���K�j�Q�J���Q�J�K�u�Q���Q�K�k�Q���Y�±�W�����F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ý�Q�J�����S�K�é��
�N�L�Ë�Q���Y�j���ÿ�¥�R���F�é���ÿ�m���V�¹�Q���V�j�Q�J���ÿ�Ç���W�¥�R���K�R�¥�W���§�Q�K���P�j���N�K�{�Q�J���F�«�Q���W�K�ë���W�é�F���W�¥�R���P�{���K�u�Q�K��
�W�Õ�Q���W�K�á�L���J�L�D�Q�� 

�9�L�G�H�R���&�R�P�S�R�V�L�W�L�Q�J�����.�Ã�W���K�ç�S���Y�L�G�H�R���Y�j���F�§�Q�K�����'���Y�ß�L���K�L�Ë�X���í�Q�J���Y�j���S�K�i�W���O�¥�L��
�W�K�H�R���W�K�á�L���J�L�D�Q���W�K�õ�F�����Q�J�m�á�L���G�•�Q�J���F�y���W�K�Ç���N�Ã�W���K�ç�S���Y�L�G�H�R���O�j�P���Q�Å�Q���Y�j���K�Ñ�D���W�L�Ã�W���K�R�»�F��
�E�L�Ã�Q���Y�L�G�H�R���W�K�j�Q�K���P�»�W���S�K�·�Q�J���K�R�»�F���E�L�Ç�Q���T�X�§�Q�J���F�i�R�� 

�,�P�S�R�U�W���	���(�[�S�R�U�W�����%�¥�Q���F�y���W�K�Ç���Q�K�±�S���Y�j���[�X�©�W���W�©�W���F�§���F�i�F���O�R�¥�L���D�V�V�H�W�V�����'���E�D�R���J�×�P����
�Y�±�W���W�K�Ç���W�­�Q�K�����ÿ�¥�R���F�é���K�R�¥�W���K�u�Q�K�����Q�K�k�Q���Y�±�W���F�y���[�m�k�Q�J���V�Õ�Q�J���Y�j���F�i�F���W�Ë�S���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ý�Q�J�� 
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Extensive Plug-�,�Q�V�����3�K�é�F���Y�é���F�K�R���Q�K�X���F�«�X���F�é���W�K�Ç���F�ë�D���E�¥�Q���Y�ß�L���F�i�F���F�{�Q�J���F�é��
�F�K�é�S���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ý�Q�J���Y�j���9�)�;�����L�&�O�R�Q�H���F�X�Q�J���F�©�S���F�i�F���O�R�¥�L���S�O�X�J-�L�Q���N�K�i�F���Q�K�D�X���ÿ�Ç���P�ã��
�U�Ý�Q�J���K�Ý�S���F�{�Q�J���F�é���V�i�Q�J���W�¥�R���F�ë�D���E�¥�Q�� 

Extending iClone7 with Python API: N�J�m�á�L���G�•�Q�J���V�i�Q�J���W�¥�R���J�L�á���ÿ�k�\���F�y���W�K�Ç��
�G�É���G�j�Q�J���W���Q�J���F�m�á�Q�J���F�i�F���W�t�Q�K���Q���Q�J���K�R�¥�W���§�Q�K���Y�j���W�K�r�P���F�i�F���W�K�L�Ã�W���E�Ï���W�•�\���F�K�Í�Q�K���Y�j�R��
�L�&�O�R�Q�H�����W�K�{�Q�J���T�X�D���N�Ï�F�K���E�§�Q���3�\�W�K�R�Q�� 

3.6.2. �&�i�F�K���V�u���G�m�Q�J���P�a�W���V�Y���W�t�Q�K���W���Q�J���F�o�D���S�K�/�Q���P�I�P 
�.�t�F�K���F�K�Ñ�Q���E�L�Ç�X���W�m�ç�Q�J���S�K�«�Q���P�Å�P���,�F�O�R�Q�H�����������Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

 
�0�j�Q���K�u�Q�K���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�ñ�D���V�Ù�� 

 
C�ñ�D���V�Ù���F�K�t�Q�K bên trái Content (�-�Q���)�����ÿ�K���1�Q���K�L�O�Q)  �E�r�Q���W�U�i�L�����&�K�R���S�K�p�S���O�õ�D���F�K�Ñ�Q�� 

Project template�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q���F�i�F���P�¯�X���F�y���V�¹�Q�� 
Avatar template�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q���F�i�F���Q�K�k�Q���Y�±�W �F�y���V�¹�Q�� 
Animation template�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q���F�i�F���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ý�Q�J; 
Background template�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q �ÿ�¥�R���F�é �Q�Å�Q�� 
Tree template�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q �ÿ�¥�R���F�é cây; 
Media template�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q���K�L�Ë�X���í�Q�J���Y�L�G�H�R�� 
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�&�ñ�D���V�Ù��chính bên trái Scene ���©�Q���)�������ÿ�Ç���­�Q���K�L�Ë�Q���F�ñ�D���V�Ù�������T�X�§�Q���O�ê���F�i�F���W�j�L���O�L�Ë�X���N�K�L��
�O�j�P���S�K�L�P�����ÿ�»�W���W�r�Q���F�K�R���F�i�F���W�j�L���O�L�Ë�X���ÿ�y�� 
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�&�ñ�D���V�Ù���F�K�t�Q�K bên trái Visual ���©�Q���)7�����ÿ�Ç���­�Q���K�L�Ë�Q���F�ñ�D���V�Ù�������G�•�Q�J���ÿ�Ç���ÿ�L�Å�X���F�K�Í�Q�K���i�Q�K��
sáng�����F�K�Í�Q�K���P�j�X���F�K�R���F�i�F���E�Õ�L���F�§�Q�K�� 
 

 
�&�i�F�K���V�ñ���G�é�Q�J���F�ñ�D���V�Ù���F�K�t�Q�K���E�r�Q���S�K�§�L�� 
�%�m�ß�F���������N�p�R�������Q�K�k�Q���Y�±�W���E�r�Q���F�ñ�D���V�Ù���E�r�Q���W�U�i�L���Y�j�R���F�ñ�D���V�Ù���J�L�ó�D���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

 
�6�D�X���ÿ�y���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���F�ñ�D���V�Ù���S�K�§�L���F�K�t�Q�K���0�R�G�L�I�\�����©�Q���)�����ÿ�Ç���­�Q���K�L�Ë�Q�������Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 
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Có các �F�ñ�D���V�Ù���S�K�é���V�D�X�� 

�&�ñ�D���V�Ù���S�K�é�������� �F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���W�ï�Q�J���F�K�L���W�L�Ã�W���F�K�R���Q�K�k�Q���Y�±�W�� �F�K�L���W�L�Ã�W���F�ë�D���F�ñ�D���V�Ù�� 
+ Facial Features: 

�0�X�Õ�Q���F�K�Í�Q�K���W�ï�Q�J���E�Ý���S�K�±�Q���F�ë�D���N�K�X�{�Q���P�»�W�����N�t�F�K���F�K�Ñ�Q���Y�j�R���E�Ý���S�K�±�Q���W�U�R�Q�J���F�ñ�D���V�Ù����
�6�R�O�R���)�H�D�W�X�U�H���6�H�O�H�F�W�L�R�Q�����6�D�X���ÿ�y���ÿ�L�Å�X���F�K�Í�Q�K���N�t�F�K���W�K�m�ß�F���W�U�R�Q�J���P�é�F���&�K�H�H�N�V�� 



  57  
 

 
+ Body: 
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�&�ñ�D���V�Ù���S�K�é�������� �G�L�É�Q���F�i�F���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ý�Q�J�� �F�y���F�i�F���F�ñ�D���V�Ù���S�K�é���V�D�X�� 
+ Motion Puppet:  

 
�&�K�R���S�K�p�S���F�K�Í�Q�K���F�i�F���E�m�ß�F���F�K�¥�\���F�ë�D���Q�K�k�Q���Y�±�W�����Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

 
+ Direct Puppet: 

 
�&�K�R���S�K�p�S���ÿ�L�Å�X���F�K�Í�Q�K���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ý�Q�J���F�ë�D���W�ï�Q�J���ÿ�L�Ç�P���W�U�r�Q���Q�K�k�Q���Y�±�W�� 
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+Edit motion layer: 

 
�&�K�R���S�K�p�S���ÿ�L�Å�X���F�K�Í�Q�K���W�Ù�Q�J���W�K�Ç���F�i�F���ÿ�L�Ç�P���W�U�r�Q���F�k���W�K�Ç���Q�K�k�Q���Y�±�W�� 

 
+ Create script: 
�&�K�R���S�K�p�S���J�K�L���O�¥�L���J�L�Ñ�Q�J���Q�y�L 
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 �5�H�F�R�U�G���9�R�L�F�H�����J�K�L���k�P���O�¥�L���ÿ�Ç���Q�K�k�Q���Y�±�W���Q�y�L���W�K�H�R���P�u�Q�K�� 

+ Face Pupset: 
�&�K�R���S�K�p�S���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���F�i�F���E�L�Ç�X���F�§�P 

 
�;�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�ñ�D���V�Ù�� 

 
+ Face Key: 
Cho �S�K�p�S���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���F�§�P���[�~�F 

 
�;�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�ñ�D���V�Ù�� 

 

�&�ñ�D���V�Ù���S�K�é���������W�K�D�\���ÿ�Ù�L���P�j�X���V�³�F���F�ë�D���Q�K�k�Q���Y�±�W ���T�X�«�Q�����i�R�����W�y�F����������; �[�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�ñ�D��
�V�Ù�� 
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�&�ñ�D���V�Ù���S�K�é�������� �O�õ�D���F�K�Ñ�Q���W�ï�Q�J���ÿ�L�Ç�P���W�U�r�Q���F�k���W�K�Ç���Q�K�k�Q���Y�±�W���ÿ�Ç���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���P�j�X���V�³�F�� 
�&�ñ�D���V�Ù���S�K�§�L���F�K�t�Q�K���0�L�Q�L�Y�L�H�Z�S�R�U�W ���©�Q���S�K�t�P���)�����ÿ�Ç���­�Q���K�L�Ë�Q�������F�K�R���S�K�p�S���[�H�P���W�U�m�ß�F��
�N�K�L���F�K�Í�Q�K���F�D�P�H�U�D. 

3.7. V�Á �V�k���ÿ�× b�µng ph�«n m�Åm mã ngu�×n m�ã Xmind  

3.7�������&�K�q�F���Q���Q�J���F�K�t�Q�K 

�;�0�L�Q�G���O�j���P�Ý�W���S�K�«�Q���P�Å�P �P�m���Q�J�X�×�Q���P�ã�����F�j�L���ÿ�»�W���K�R�j�Q���W�R�j�Q���P�L�É�Q���S�K�t���Y�j���ÿ�k�Q��
�J�L�§�Q�� �%�r�Q���F�¥�Q�K���ÿ�y�� �P�Ý�W���W�U�R�Q�J���Q�K�ó�Q�J���G�Ï�F�K���Y�é���P�L�É�Q���S�K�t���K�ó�X���t�F�K���F�ë�D���;�0�L�Q�G���ÿ�m�ç�F��
�J�Ñ�L���O�j���;�0�L�Q�G���6�K�D�U�H�����F�K�R���S�K�p�S���Q�J�m�á�L���G�•�Q�J���W�§�L���O�r�Q���E�§�Q���ÿ�×���W�m���G�X�\���F�ë�D���K�Ñ���Y�j���F�K�L�D��
�V�¿���F�K�~�Q�J���P�Ý�W���F�i�F�K���W�õ���G�R�����1�K�ó�Q�J���Q�J�m�á�L���G�•�Q�J���N�K�i�F���V�D�X���ÿ�y���F�y���W�K�Ç���[�H�P�����Q�K�±�Q���[�p�W��
�Y�j���W�K�±�P���F�K�t���W�§�L���[�X�Õ�Q�J���F�i�F���E�§�Q���ÿ�×���W�m���G�X�\���ÿ�y���� 

�.�K�L���V�ñ���G�é�Q�J���;�P�L�Q�G �F�y���W�K�Ç���W�õ���W�¥�R���F�K�R���P�u�Q�K���Q�K�ó�Q�J���E�§�Q���ÿ�×���W�m���G�X�\���Y�ß�L���W�K�L�Ã�W��
�N�Ã���U�L�r�Q�J�����&�z�Q���Q�K�ó�Q�J���D�L���F�«�Q���V�õ���Q�K�D�Q�K���F�K�y�Q�J���W�K�u���S�K�«�Q���P�Å�P���F�Ê�Q�J���F�X�Q�J���F�©�S���V�¹�Q��
�Q�K�ó�Q�J�� �P�¯�X�� �ÿ�Ç���V�ñ�� �G�é�Q�J���� �&�©�X�� �W�U�~�F�� �W�U�u�Q�K���E�j�\�� �W�U�R�Q�J�� �;�P�L�Q�G�� �N�K�i�� �ÿ�D�� �G�¥�Q�J�� �E�§�Q���ÿ�×��
���P�»�F���ÿ�Ï�Q�K�������[�m�k�Q�J���F�i�����E�§�Q�J���W�t�Q�K�����W�Ù���F�K�í�F�����F�k�\���Y�j���E�L�Ç�X���ÿ�×��logic.  

�;�0�L�Q�G���F�y���Q�K�L�Å�X���\�Ã�X���W�Õ���P�j���E�¥�Q���F�y���W�K�Ç���W�•�\���F�K�Í�Q�K���E�§�Q���ÿ�×���Y�j���W�K�Ç���K�L�Ë�Q���W�©�W���F�§��
�F�i�F���N�K�i�L���Q�L�Ë�P���P�Ý�W���F�i�F�K���W�Õ�W���K�k�Q�����&�K�·�Q�J���K�¥�Q���Q�K�m���K�Û���W�U�ç���K�u�Q�K���§�Q�K�����J�K�L���F�K�~�����W�±�S���W�L�Q��
�Y�j���W�K�±�P���F�K�t���O�j���Q�K�ó�Q�J���ÿ�m�á�Q�J���O�L�Q�N���F�«�Q���W�K�L�Ã�W�����1�J�R�j�L���U�D�����F�i�F���E�§�Q���ÿ�×���ÿ�m�ç�F���W�¥�R���E�µ�Q�J��
�;�0�L�Q�G���F�y���W�K�Ç���ÿ�m�ç�F���[�X�©�W���V�D�Q�J���ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J���Y���Q���E�§�Q�����K�u�Q�K���§�Q�K���K�R�»�F���+�7�0�/�� 

3.7.2. �&�i�F�K���V�u���G�m�Q�J���P�a�W���V�Y���W�t�Q�K���W���Q�J���F�o�D���S�K�/�Q���P�I�P 
�&�K�¥�\���S�K�«�Q���P�Å�P���;�P�L�Q�G�����P�j�Q���K�u�Q�K���F�K�t�Q�K���F�ë�D���S�K�«�Q���P�Å�P�� 
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�/�õ�D���F�K�Ñ�Q���P�¯�X �V�k���ÿ�× �S�K�•���K�ç�S���W�K�H�R���P�R�Q�J���P�X�Õ�Q: 

 
�6�D�X���N�K�L���F�K�Ñ�Q���V�k���ÿ�×���S�K�•���K�ç�S�����N�t�F�K���F�K�Ñ�Q���Y�j�R���Q�K�m�Q���F�ë�D���{���Y�j���V�ñ�D �W�r�Q���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

  
�0�X�Õ�Q�� �W�K�r�P�� �Q�K�i�Q�K�� �Q�K�Ó�� �V�k�� �ÿ�×���� �O�õ�D�� �F�K�Ñ�Q�� �Q�~�W�� �V�k�� �ÿ�×�� �F�«�Q�� �W�K�r�P�� �V�D�X�� �ÿ�y�� �N�t�F�K�� �F�K�Ñ�Q��
�7�R�S�L�F���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 
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  �7�K�r�P���F�i�F���ê���S�K�é���F�K�R���F�i�F���Q�K�i�Q�K���Q�K�Ó�����N�t�F�K���F�K�Ñ�Q���Q�K�i�Q�K���Q�K�Ó���V�D�X���ÿ�y���N�t�F�K���F�K�Ñ�Q��
�6�X�E�W�R�S�L�F���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

  
�7�K�r�P���T�X�D�Q���K�Ë���J�L�ó�D���F�i�F���Q�K�i�Q�K�����N�t�F�K���F�K�Ñ�Q���5�H�O�D�W�L�R�Q�V�K�L�S���V�D�X���ÿ�y���N�t�F�K�����N�p�R���W�ï��

�Q�K�i�Q�K���Q�J�X�×�Q���ÿ�Ã�Q���Q�K�i�Q�K���ÿ�t�F�K���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

 
�7�K�r�P���W�Ù�Q�J���K�ç�S���K�R�»�F���W�y�P���O�m�ç�F���ê�����O�õ�D���F�K�Ñ�Q���Y�•�Q�J���F�«�Q���W�K�r�P���W�y�P���O�m�ç�F�����V�D�X���ÿ�y���N�t�F�K��
�F�K�Ñ�Q���6�X�P�P�D�U�\���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 
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�7�K�r�P�� �F�i�F�� �N�ê�� �W�õ���� �E�L�Ç�X�� �W�m�ç�Q�J���� �N�t�F�K�� �F�K�Ñ�Q�� �0�D�U�N�H�U�� �V�D�X�� �ÿ�y�� �N�t�F�K�� �F�K�Ñ�Q�� �E�L�Ç�X��

�W�m�ç�Q�J�����N�ê �W�õ���F�«�Q���W�K�r�P���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 
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�;�X�©�W���W�±�S���W�L�Q���;�P�L�Q�G���V�D�Q�J���G�¥�Q�J���N�K�i�F�����N�t�F�K���F�K�Ñ�Q���E�L�Ç�X���W�m�ç�Q�J���G�D�Q�K���V�i�F�K���ã���J�y�F��

�W�U�r�Q���E�r�Q���W�U�i�L���F�ë�D���F�ñ�D���V�Ù�����V�D�X���ÿ�y���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���(�[�S�R�U�W��-�!���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���G�¥�Q�J���F�«�Q���[�X�©�W���Q�K�m��
hình sau: 
 

  
�&�K�L�D���V�¿���W�Ë�S���W�L�Q���;�P�L�Q�G�����P�X�Õ�Q���F�K�L�D���V�¿���W�Ë�S���W�L�Q���N�t�F�K���F�K�Ñ�Q���E�L�Ç�X���W�m�ç�Q�J���G�D�Q�K��

�V�i�F�K���ã���J�y�F���W�U�r�Q���E�r�Q���W�U�i�L���F�ë�D���F�ñ�D���V�Ù�����V�D�X���ÿ�y���N�t�F�K���F�K�Ñ�Q���)�L�O�H���6�K�D�U�H���V�D�X���ÿ�y���O�õ�D���F�K�Ñ�Q��
�S�K�m�k�Q�J���W�K�í�F���F�K�L�D���V�¿���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 
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�7�U�u�Q�K���F�K�L�Ã�X���V�k���ÿ�×�����W�U�r�Q���W�K�D�Q�K���V�k���ÿ�×���N�t�F�K���F�K�Ñ�Q���3�L�W�F�K���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

 

3.8. Ph�«n m�Åm d�õng phim mã ngu�×n m�ã Blender  

3.8.1 �&�K�q�F���Q���Q�J���F�K�t�Q�K 
Blender �O�j���P�Ý�W���W�U�R�Q�J���Q�K�ó�Q�J���S�K�«�Q���P�Å�P���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���Y�L�G�H�R���P�L�É�Q���S�K�t���W�Õ�W���Q�K�©�W��

�K�L�Ë�Q���Q�D�\�������k�\���O�j���P�Ý�W���F�{�Q�J���F�é���ÿ�×���K�Ñ�D�����'�����J�L�~�S���W�¥�R���U�D���F�i�F���E�Ý���S�K�L�P���K�R�¥�W���K�u�Q�K�����í�Q�J��
�G�é�Q�J�����'�����K�L�Ë�X���í�Q�J���W�U�õ�F���T�X�D�Q�����3�K�«�Q���P�Å�P���F�X�Q�J���F�©�S���F�i�F���W�t�Q�K���Q���Q�J���Q�K�m���P�{���K�u�Q�K��
3D, rigging, texturin�J�����P�{���S�K�Ó�Q�J���N�K�y�L�����K�R�¥�W���K�u�Q�K�����N�Ã�W���[�X�©�W�����W�¥�R���O�ß�S���F�K�H���S�K�ë���Y�j��
�F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���Y�L�G�H�R�� 

�&�{�Q�J���F�é���F�ë�D���S�K�«�Q���P�Å�P���%�O�H�Q�G�H�U���Y�ß�L���Q�K�L�Å�X���W�t�Q�K���Q���Q�J���K�k�Q���F�i�F���S�K�«�Q���P�Å�P��
�W�K�{�Q�J���W�K�m�á�Q�J���N�K�i�F�������k�\���O�j���P�Ý�W���F�{�Q�J���F�é���W�¥�R���K�u�Q�K���§�Q�K���ÿ�Ý�Q�J�����'���K�R�j�Q���F�K�Í�Q�K�����F�K�R��
�S�K�p�S���N�Ã�W���[�X�©�W�����P�{���K�u�Q�K���K�y�D�����W�K�H�R���G�}�L���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ý�Q�J�����Y�j���P�Ý�W �V�Õ���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���N�K�i�F����
�1�y���F�Ê�Q�J���F�X�Q�J���F�©�S���F�i�F���W�t�Q�K���Q���Q�J���N�K�i�F���Q�K�m���F�K�X�\�Ç�Q���W�L�Ã�S�����E�Ý���O�Ñ�F�����N�L�Ç�P���V�R�i�W���W�Õ�F���ÿ�Ý����
�W�•�\���ê���S�K�Õ�L���P�j�X�������������� 

3.8.2. �&�i�F�K���V�u���G�m�Q�J���P�a�W���V�Y���W�t�Q�K���W���Q�J���F�o�D���S�K�/�Q���P�I�P 
�6�D�X���N�K�L���F�K�¥�\���S�K�«�Q���P�Å�P���%�O�H�Q�G�H�U�����P�j�Q���K�u�Q�K���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�ñ�D���V�Ù�� 
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Thanh �W�K�õ�F���ÿ�k�Q���W�U�r�Q���F�•�Q�J���E�D�R���J�×�P���F�i�F���P�é�F�����)�L�O�H�����(�G�L�W�����5�H�Q�G�H�U�����Z�L�Q�G�R�Z�������� 
- �7�U�r�Q���W�K�õ�F���ÿ�k�Q���)�L�O�H���F�«�Q���O�m�X���ê���F�i�F���F�K�í�F���Q���Q�J�� 
  �/�L�Q�N�����G�•�Q�J���O�L�r�Q���N�Ã�W���F�i�F���W�Ë�S���W�L�Q���E�O�H�Q�G�H�U���Y�ß�L���Q�K�D�X�� 
 �$�S�S�H�Q�G�����O�©�\���G�ó���O�L�Ë�X���W�ï�������W�Ë�S���W�L�Q���E�O�H�Q�G�H�U���N�K�i�F�� 
 �,�P�S�R�U�W�����(�[�S�R�U�W�����Q�K�±�S���[�X�©�W���G�ó���O�L�Ë�X���W�ï���S�K�«�Q���P�Å�P�����'���N�K�i�F�� 
- �7�U�r�Q���W�K�õ�F���ÿ�k�Q���(�G�L�W���F�«�Q���O�m�X���ê���F�i�F���F�K�í�F���Q���Q�J�� 
 �3�U�H�I�H�U�H�Q�F�H�V�����W�K�L�Ã�W���O�±�S���F�i�F���T�X�\�Å�Q���U�L�r�Q�J���W�m. 
Blender chia màn hình thành các phân vùng�����Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

 
- �7�K�D�Q�K���+�H�D�G�H�U���Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

 
- �W�K�D�Q�K���W�R�R�O�E�D�U���F�K�í�D���F�i�F���F�{�Q�J���F�é 



  68  
 

 
- �%�§�Q�J���S�U�R�S�H�U�W�L�H�V���F�K�í�D���W�K�{�Q�J �W�L�Q���F�ë�D���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J�� 

 
- �&�ñ�D���V�Ù���K�L�Ç�Q���W�K�Ï�����'�������'���Y�L�H�Z�������F�K�R���S�K�p�S���[�H�P���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J�����' 
 

 
- �&�ñ�D���V�Ù���/�D�\�R�X�W�����F�K�R���S�K�p�S���[�H�P���F�i�F���O�ß�S���W�U�R�Q�J���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J�����' 

 
- �0�X�Õ�Q���W�K�D�\���ÿ�Ù�L���N�t�F�K���W�K�m�ß�F���F�ë�D���W�ï�Q�J���F�ñ�D���V�Ù�����ÿ�m�D���W�U�Ó���F�K�X�Ý�W���ÿ�Ã�Q���F�¥�Q�K���F�ë�D��

�P�Û�L���F�ñ�D���V�Ù�����N�t�F�K���W�U�i�L���F�K�X�Ý�W���U�×�L���N�p�R�� 
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- �0�X�Õ�Q �F�K�L�D���Q�K�Ó���F�ñ�D���V�Ù�����ÿ�m�D���W�U�Ó���F�K�X�Ý�W���ÿ�Ã�Q���F�ñ�D���V�Ù���P�X�Õ�Q���F�K�L�D���Q�K�Ó�����N�t�F�K��
�S�K�§�L���F�K�X�Ý�W���U�×�L���F�K�Ñ�Q���6�S�O�L�W���$�U�H�D 

 
- �0�X�Õ�Q���Q�K�±�S���F�ñ�D���V�Ù�����ÿ�m�D���W�U�Ó���F�K�X�Ý�W���ÿ�Ã�Q���F�ñ�D���V�Ù���P�X�Õ�Q���F�K�L�D���Q�K�Ó�����N�t�F�K���S�K�§�L��

�F�K�X�Ý�W���U�×�L���F�K�Ñ�Q���M�R�L�Q���$�U�H�D 
- �3�K�«�Q���P�Å�P���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���V�¹�Q���F�i�F���O�H�\�R�X�W���W�U�r�Q���W�K�D�Q�K���P�H�Q�X�����0�X�Õ�Q���K�L�Ç�Q���W�K�Ï thêm 

�F�i�F���O�D�\�R�X�W�����N�t�F�K���Y�j�R���G�©�X���³���´�Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

 
�&�i�F���O�D�\�R�X�W���E�Ï���P�á���O�j���F�i�F���O�D�\�R�X�W���ÿ�m���ÿ�m�ç�F���K�L�Ç�Q���W�K�Ï�� 
- �0�X�Õ�Q���Q�K�k�Q���ÿ�{�L���F�{�Q�J���F�é���O�D�\�R�X�W�����N�t�F�K���S�K�§�L���F�K�X�Ý�W���Y�j�R���F�{�Q�J���F�é���O�D�\�R�X�W���F�«�Q��

�Q�K�k�Q���ÿ�{�L�����V�D�X���ÿ�y���F�K�Ñ�Q���'�X�S�O�L�F�D�W�H�����1�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 
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- �0�X�Õ�Q���V�ñ�D���W�r�Q���F�{�Q�J���F�é���O�D�\�R�X�W�����N�t�F�K���ÿ�~�S���Y�j�R���O�D�\�R�X�W���F�«�Q���V�ñ�D���V�D�X���ÿ�y���V�ñ�D���W�r�Q��

�F�ë�D���O�D�\�R�X�W�����Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 
 

 
- �0�X�Õ�Q���[�y�D���F�{�Q�J���F�é���O�D�\�R�X�W�����N�t�F�K���S�K�§�L���F�K�X�Ý�W���Y�j�R���F�{�Q�J���F�é���O�D�\�R�X�W���P�X�Õ�Q���[�y�D����

�F�K�Ñ�Q���G�H�O�H�W�H�����Q�K�m���K�u�Q�K���V�D�X�� 

 
- �&�i�F�K���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���Y�•�Q�J�����'���Y�L�H�Z�� 
�6�ñ���G�é�Q�J���F�i�F���F�K�í�F���Q���Q�J���W�U�r�Q���%�§�Q�J���S�U�R�S�H�U�W�L�H�V�����1�K�m���K�u�Q�K��sau: 
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 �7�U�R�Q�J���ÿ�y���F�y���F�i�F���F�K�í�F���Q���Q�J�� 

 �����G�•�Q�J���ÿ�Ç���G�L���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J�� 

 �����G�•�Q�J���S�K�y�Q�J���W�R���K�D�\���W�K�X���Q�K�Ó���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J�� 

 ���� �G�•�Q�J�� �ÿ�Ç�� �[�R�D�\�� �ÿ�Õ�L�� �W�m�ç�Q�J�� ���W�U�é�F�� �W�Ñ�D�� �ÿ�Ý�� �;�<�=���� �W�U�é�F�� �;�� �O�j�� �F�K�L�Å�X��
�Q�J�D�Q�J�����W�U�é�F���<���O�j���F�K�L�Å�X���V�k�X�����W�U�é�F���=���O�j���F�K�L�Å�X���F�D�R���� 

�1�J�R�j�L���F�i�F���F�{�Q�J���F�é�����S�K�«�Q���P�Å�P���ÿ�Ç���Y�Á���V�k���ÿ�×���F�k���E�§�Q���ÿ�m���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q�����F�z�Q���P�Ý�W��
�V�Õ���S�K�«�Q���P�Å�P���Y�Á���ÿ�×���K�Ñ�D�����G�õ�Q�J���S�K�L�P���F�K�X�\�r�Q���Q�J�K�L�Ë�S���F�y���W�K�Ç���í�Q�J���G�é�Q�J���ÿ�Ç���P�{���S�K�Ó�Q�J����
�G�õ�Q�J���O�¥�L���V�õ���G�L���F�K�X�\�Ç�Q�����G�L�É�Q���E�L�Ã�Q���K�j�Q�K���Y�L���F�ë�D���F�i�F���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���W�K�D�P���J�L�D���W�U�R�Q�J���Y�é án. 
�7�X�\���Q�K�L�r�Q�����ÿ�Ç���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�m�ç�F���F�i�F �S�K�«�Q���P�Å�P���Q�j�\���W�K�u���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���S�K�§�L���F�y���N�L�Ã�Q��
�W�K�í�F���Q�K�©�W���ÿ�Ï�Q�K���Y�j���W�K�á�L���J�L�D�Q���ÿ�Ç���K�Ñ�F���F�i�F�K���V�ñ���G�é�Q�J�� �7�U�R�Q�J���K�m�ß�Q�J���G�¯�Q���Q�j�\���V�Á���J�L�ß�L��
�W�K�L�Ë�X���P�Ý�W���V�Õ���S�K�«�Q���P�Å�P���ÿ�Ç���W�K�D�P���N�K�§�R���Q�K�m��  

3.9. Ph�«n m�Åm ch�Ính s�ña video và làm phim Corel Video Studio 

�&�R�U�H�O���9�L�G�H�R�6�W�X�G�L�R���F�X�Q�J���F�©�S���K�k�Q���������������K�L�Ë�X���í�Q�J���Y�j���E�Ý���O�Ñ�F�����F�K�R���S�K�p�S���F�K�Í�Q�K��
�V�ñ�D���Y�L�G�H�R���Q�K�L�Å�X���F�D�P�H�U�D�����K�Û���W�U�ç���Q�K�L�Å�X���ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J���S�K�Ù���E�L�Ã�Q�����F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���Y�L�G�H�R���+�'��
�Y�j�����.���ÿ�Ç���F�y���ÿ�R�¥�Q���S�K�L�P���W�X�\�Ë�W���Y�á�L�����%�³�W���ÿ�«�X���Y�ß�L���F�i�F���W�H�P�S�O�D�W�H���K�R�»�F���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���W�U�r�Q��
�7�L�P�H�O�L�Q�H�� �Y�j�� �N�Ã�W�� �K�ç�S�� �§�Q�K���� �Y�L�G�H�R�� �Y�j�� �D�X�G�L�R�� �W�U�r�Q�� �Q�K�L�Å�X�� �W�U�D�F�N���� �&�R�Uel VideoStudio 
�N�q�P���W�K�H�R���Q�K�L�Å�X���W�t�Q�K���Q���Q�J���V�i�Q�J���W�¥�R�����K�Û���W�U�ç���Y�L�G�H�R���Y�ß�L���F�K�©�W���O�m�ç�Q�J���K�u�Q�K���§�Q�K���Y�j���k�P��
�W�K�D�Q�K���W�Õ�W�����â���P�Ñ�L���F�©�S���ÿ�Ý���N�û���Q���Q�J�����E�¥�Q���ÿ�Å�X���F�y���W�K�Ç���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���Y�j���W�¥�R���F�i�F���Y�L�G�H�R���k�Q��
�W�m�ç�Q�J���Q�J�D�\���W�ï���ÿ�«�X�� 

Corel VideoStudio �P�Ý�W�� �W�U�R�Q�J�� �Q�K�ó�Q�J�� �S�K�«�Q�� �P�Å�P�� �E�L�r�Q�� �W�±�S�� �Y�L�G�H�R�� �F�K�X�\�r�Q��
n�J�K�L�Ë�S���Q�K�©�W���K�L�Ë�Q���Q�D�\����C�y���W�K�Ç���W�¥�R���Y�j���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���9�L�G�H�R�����W�K�r�P���K�L�Ë�X���í�Q�J�����F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L��
�ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J�����������Y�ß�L���&�R�U�H�O���9�L�G�H�R�6�W�X�G�L�R�������k�\���O�j���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���W�L�Q���F�±�\���F�K�R���Q�J�m�á�L���G�•�Q�J���F�y��
�3�&���F�©�X���K�u�Q�K���N�K�{�Q�J���F�«�Q���F�D�R���P�j���Y�¯�Q���P�X�Õ�Q���E�L�r�Q���V�R�¥�Q���Y�L�G�H�R���+�'�� 

�&�R�U�H�O���9�L�G�H�R�6�W�X�G�L�R���ÿ�m�ç�F���ÿ�i�Q�K���J�L�i���F�D�R���Y�ß�L���N�K�§���Q���Q�J���[�ñ���O�ê���F�i�F���Y�L�G�H�R���Y�j���k�P��
�W�K�D�Q�K�����O�j�P���Y�L�Ë�F���Y�ß�L���F�i�F���Y�L�G�H�R���F�y���ÿ�Ý���S�K�k�Q���J�L�§�L���O�r�Q���W�ß�L�����.�������»�F���E�L�Ë�W�����S�K�L�r�Q���E�§�Q���P�ß�L��
�Q�K�©�W���F�ë�D���F�K�m�k�Q�J���W�U�u�Q�K���J�L�~�S���W�§�L���Q�K�L�Å�X���W�U�i�F�K���Q�K�¥�F���F�•�Q�J���O�~�F���Y�ß�L���W�Õ�F���ÿ�Ý���Q�K�D�Q�K���K�k�Q��
�W�ß�L�������������V�R���Y�ß�L���F�i�F���S�K�L�r�Q���E�§�Q���W�U�m�ß�F�����*�L�D�R���G�L�Ë�Q���O�j�P���Y�L�Ë�F���F�ë�D���í�Q�J���G�é�Q�J���N�K�i���J�Ñ�Q��
�J�j�Q�J���Y�j���ÿ�½�S���P�³�W���Y�ß�L���N�K�{�Q�J���J�L�D�Q���0�H�G�L�D���/�L�E�U�D�U�\�����7�L�P�H�O�L�Q�H���Y�j���6�K�D�U�H���W�¥�R���W�K�X�±�Q���O�ç�L��
�F�K�R���Q�J�m�á�L���G�•�Q�J���N�K�L���W�¥�R���F�i�F���Y�L�G�H�R���W�U�u�Q�K���F�K�L�Ã�X���§�Q�K. 

�&�R�U�H�O�� �9�L�G�H�R�6�W�X�G�L�R�� �E�§�Q�� �P�ß�L�� �Q�K�©�W�� �W�t�F�K�� �K�ç�S�� �W�K�r�P�� �F�{�Q�J�� �F�é�� �0�R�Y�L�H�� �3�U�R�I�L�O�H��
�0�D�Q�D�J�H�U���J�L�~�S���W�¥�R���W�K�j�Q�K���S�U�R�I�L�O�H���U�L�r�Q�J���ÿ�Ç���W�U�X�\���F�±�S���V�D�X���Q�j�\���Y�ß�L���Y�L�Ë�F���O�õ�D���F�K�Ñ�Q�����W�•�\��
�F�K�Í�Q�K���Y�j���O�m�X���W�U�ó���F�i�F���W�K�L�Ã�W���O�±�S���\�r�X���W�K�t�F�K���V�D�X���N�K�L���F�K�Í�Q�K���V�ñ�D���S�K�L�P�����3�K�«�Q���P�Å�P���F�Ê�Q�J��
�J�L�~�S���[�ñ�� �O�ê���F�i�F�� �ÿ�Ï�Q�K���G�¥�Q�J���Y�L�G�H�R���+�'�9�� �Y�j�� �$�9�&�+�'���� �W�§�L���Y�L�G�H�R���O�r�Q���\�R�X�W�X�E�H���W�K�H�R��
�F�i�F�K���W�K�í�F���ÿ�k�Q���J�L�§�Q���Y�j���Q�K�D�Q�K���F�K�y�Q�J���Q�K�©�W�� 

�&�R�U�H�O���9�L�G�H�R�6�W�X�G�L�R���F�K�R���S�K�p�S���T�X�D�\���O�¥�L �P�j�Q���K�u�Q�K���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���F�ë�D���P�i�\���W�t�Q�K���ÿ�Ç��
�F�K�L�D�� �V�¿�� �W�U�u�Q�K�� �F�K�L�Ã�X�� �V�O�L�G�H���� �E�j�L�� �W�K�X�\�Ã�W�� �W�U�u�Q�K���� �G�H�P�R�� �V�§�Q�� �S�K�­�P���� �W�U�z�� �F�K�k�L�� �K�R�»�F�� �E�j�L��
�K�m�ß�Q�J���G�¯�Q�����ÿ�m�D���F�§�Q�K���T�X�D�\���P�j�Q���K�u�Q�K���F�ë�D���E�¥�Q���O�r�Q���ÿ�­�D���'�9�'���K�R�»�F���%�O�X-ray. C�y���W�K�Ç��
�ÿ���Q�J�� �W�§�L�� �F�i�F�� �9�L�G�H�R�� �O�r�Q�� �Q�K�L�Å�X�� �G�Ï�F�K�� �Y�é�� �W�U�õ�F�� �W�X�\�Ã�Q�� �Q�K�m�� �<�R�X�7�X�E�H���� �)�D�F�H�E�Rok và 
�)�O�L�F�N�U�����K�R�»�F���[�k�\���G�õ�Q�J���W�U�D�Q�J���Z�H�E���U�L�r�Q�J���T�X�D���+�7�0�/�������1�J�m�á�L���G�•�Q�J���F�Ê�Q�J���ÿ�m�ç�F���S�K�p�S��
�F�K�L�D���V�¿���F�i�F���9�L�G�H�R���W�U�r�Q���F�i�F���W�K�L�Ã�W���E�Ï���ÿ�L���ÿ�Ý�Q�J���Q�K�m���L�3�D�G�����L�3�K�R�Q�H�����3�6�3������ 
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3.10. Ph�«n m�Åm thi�Ãt k�Ã, mô ph�Óng Sweet home 3d 

Sweet Home 3D h�Û tr�ç b�¥n thi�Ãt k�Ã m�Ýt cách nhanh chóng và d�É dàng, 
�W�K�D�\���ÿ�Ùi màu s�³�F�����N�t�F�K���W�K�m�ßc hay k�Ãt c�©u c�ëa m�Ûi phòng, kéo th�§ �ÿ�× v�±t t�ï catalog 
�ÿ�m�çc s�³p x�Ãp theo danh m�éc (c�ña s�Ù, c�ña chính, phòng khách, phòng b�Ãp), trong 
�ÿ�y��có th�Ç nh�±p vào các m� ū 3D t�õ t�¥o ho�»c t�§i xu�Õng t�ï nhi�Åu trang web. Sweet 
Home 3D cho phép chuy�Ç�Q���ÿ�Ùi gi�óa ch�Ã �ÿ�Ý hi�Çn th�Ï ���'���Y�j�����'�����ÿ�L�Å�X���K�m�ßng góc 
quay ngôi nhà t�ï trên không, ho�»c t�ï t�«m nhìn c�ëa nh�ó�Q�J���Q�J�m�á�L���J�K�p���W�K���P���§o. 
V�ßi Sweet Home 3D, có th�Ç t�¥o �§nh th�õc 3D v�ßi ánh sáng tu�ä ch�Ính, t�¥o phim 
t�ï �ÿ�m�áng d� n̄ �§o �ã ch�Ã �ÿ�Ý xem 3D và k�Ãt xu�©�W���U�D���ÿ�Ïnh d�¥ng SVG hay OBJ. 

�� �Ç thu�±n ti�Ën trong s�ñ d�éng b�¥n có th�Ç s�ñ d�éng b�§n Sweet Home 3D Vi�Ët 
hóa, cách dùng �6�Z�H�H�W���+�R�P�H�����'���N�K�i���ÿ�k�Q���J�L�§n v�ßi dân thi�Ãt k�Ã �Q�K�m�Q�J���F�y���W�K�Ç khó 
�N�K���Q�� �Y�ßi nh�ó�Q�J�� �Q�J�m�ái b�³�W�� �ÿ�«u s�ñ d�éng. Sweet Home 3D tích h�ç�S�� �ÿ�«�\�� �ÿ�ë các 
công c�é v�Á �ÿ�É t�¥o nên nh�óng hình d�¥�Q�J���F�k���E�§�Q���W�U�R�Q�J���Q�J�{�L���Q�K�j���Q�K�m���W�K�·ng, tròn 
ho�»c các b�í�F���W�m�áng d�Õc v�ß�L���N�t�F�K���W�K�m�ßc chính xác thông qua m�Ý�W���Y�j�L���E�m�ß�F���ÿ�k�Q��
gi�§n v�ßi chu�Ý�W���Y�j���E�j�Q���S�K�t�P�����1�J�m�á�L���G�•�Q�J���F�Ê�Q�J���ÿ�m�çc s�ñ d�éng các thao tác kéo th�§ 
�ÿ�Ç l�³p c�ña ra vào và c�ña s�Ù vào nh�óng b�í�F���W�m�áng c�Õ �ÿ�Ïnh. Ph�«n m�Åm s�Á tính toán 
chi ti�Ãt các l�Û h�Ûng phù h�çp cho quá trình l�³�S���ÿ�»t. 

Sweet Home 3D �F�Ê�Q�J���F�K�R���S�K�p�S���Q�J�m�ái dùng thêm các n�Ýi th�©t cho mô hình 
ngôi nhà v�ßi danh m�éc nhà b�Ãp, phòng khách, phòng ng�ë, phòng t�³m...cùng các 
ti�Ë�Q���Q�J�K�L���Q�K�m���Eàn gh�Ã�����J�L�m�áng, t�ë, rèm c�ña, k�Ë b�Ãp, b�×n t�³m, b�×n r�ña, t�ë lanh, lò 
vi sóng... v�ßi các v�Ï �W�U�t���ÿ�»t thích h�çp nh�©t. N�Ã�X���N�K�{�Q�J���m�Q�J���ê���Y�ßi m�Ýt cách s�³p 
x�Ãp nào, b�¥�Q���F�Ê�Q�J���ÿ�m�ç�F���W�K�D�\���ÿ�Ùi nó d�É dàng. Ph�«n m�Åm còn cung c�©p các hi�Ëu 
�íng màu s�³�F���ÿ�Ç �O�j�P���F�K�R���F�i�F���ÿ�× v�±t tr�ã �Q�r�Q���V�L�Q�K���ÿ�Ý�Q�J���K�k�Q�������×ng th�ái, các k�Ãt 
c�©�X�����N�t�F�K���W�K�m�ß�F�����ÿ�Ý dày, v�Ï �W�U�t���Y�j���K�m�ßng c�ë�D���ÿ�× n�Ýi th�©�W�����W�m�áng, sàn và tr�«n nhà 
�F�Ê�Q�J���F�y���W�K�Ç �ÿ�m�çc thi�Ãt l�±p v�ßi nh�óng tính toán chính xác và c�é th�Ç. 

V�ß�L���F�i�F���P�{���K�u�Q�K���ÿ�m�çc thi�Ãt k�Ã �ÿ�m�çc phép s�ñ d�é�Q�J���Q�y���ÿ�Ç in và k�Ãt xu�©t ra 
PDF, bitmap hay là �§nh vector, video và file 3D v�ß�L���F�i�F���ÿ�Ïnh dang file chu�­n, 
chia s�¿ qua các hình th�íc g�ñi email, t�§i lên m�¥ng... 

3.11. Ph�«n m�Åm Autodesk Maya  

Autodesk Maya �O�j���F�{�Q�J���F�é���P�¥�Q�K���P�Á���F�X�Q�J���F�©�S���P�Ý�W���E�Ý���W�t�Q�K���Q���Q�J���V�i�Q�J���W�¥�R��
�W�R�j�Q���G�L�Ë�Q���F�K�R���K�R�¥�W���K�u�Q�K���P�i�\���W�t�Q�K�����'�����P�{���K�u�Q�K���K�y�D�����P�{���S�K�Ó�Q�J�����N�Ã�W���[�X�©�W���Y�j���N�Ã�W��
�K�ç�S���W�U�r�Q���Q�Å�Q���W�§�Q�J���V�§�Q���[�X�©�W���F�y���N�K�§���Q���Q�J���P�ã���U�Ý�Q�J���F�D�R�����0�D�\�D���F�y���F�{�Q�J���Q�J�K�Ë���K�L�Ç�Q��
�W�K�Ï���W�K�Ã���K�Ë���W�L�Ã�S���W�K�H�R�����W���Q�J���W�Õ�F���T�X�\���W�U�u�Q�K���P�{���K�u�Q�K���K�y�D���Y�j���F�i�F���F�{�Q�J���F�é���ÿ�Ç���[�ñ���O�ê���G�ó��
�O�L�Ë�X���S�K�í�F���W�¥�S�������k�\���O�j���F�{�Q�J���F�é���K�j�Q�J���ÿ�«�X���F�K�R���K�R�¥�W���K�u�Q�K�����P�{���K�u�Q�K���K�y�D�����P�{���S�K�Ó�Q�J��
�Y�j���N�Ã�W���[�X�©�W���0�D�\�D�����'���F�X�Q�J���F�©�S���P�Ý�W���E�Ý���F�{�Q�J���F�é���W�t�F�K���K�ç�S�����P�¥�Q�K���P�Á�����6�ñ���G�é�Q�J���Q�y��
�F�K�R���K�R�¥�W���K�u�Q�K�����P�{�L���W�U�m�á�Q�J�����ÿ�×���K�Ñ�D���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ý�Q�J�����W�K�õ�F���W�Ã���§�R���Y�j���W�¥�R���Q�K�k�Q���Y�±�W�� 

�&�i�F���W�t�Q�K���Q���Q�J���F�o�D���$�X�W�R�G�H�V�N���0�D�\�D 

�¾ �+�u�Q�K���E�D���F�K�L�Å�X���W�K�L�Ã�W���N�Ã���Q�k�Q�J���F�D�R 
�¾ �0�{���S�K�Ó�Q�J���Q�K�L�Å�X���\�Ã�X���W�Õ���W�õ���Q�K�L�r�Q���Y�j���P�{�L���W�U�m�á�Q�J���Q�K�m���E�L�Ã�Q���ÿ�Ù�L���N�K�t���K�±�X����

�Q�m�ß�F���Y�j���F�K�©�W���O�Ó�Q�J�����O�ñ�D�����W�K�õ�F���Y�±�W���Y�j�������� 
�¾ �&�y���Q�K�L�Å�X���F�{�Q�J���F�é���ÿ�Ç���P�{���K�u�Q�K���K�y�D���Y�j���G�ó���O�L�Ë�X���T�X�§�Q���O�ê 
�¾ �.�K�§���Q���Q�J���F�K�X�\�Ç�Q���F�i�F���W�K�X�Ý�F���W�t�Q�K���F�ë�D���P�Ý�W���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���ÿ�Ç���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���N�K�i 
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�¾ �&�R�R�U�G�L�Q�D�W�L�R�Q���Y�ß�L���P�{���K�u�Q�K���S�K�«�Q���P�Å�P���N�K�i�F���Y�j���K�L�Ë�X���í�Q�J���ÿ�Ý�Q�J 
�¾ �1�8�5�%�6���P�{���K�u�Q�K���W�R�i�Q���K�Ñ�F��- �+�Û���W�U�ç�����Y�L�Ã�W���W�³�W���F�ë�D���1�8�5�%�6�� 
�¾ �&�y���N�K�§���Q���Q�J���N�Ã�W���K�ç�S���F�i�F���\�Ã�X���W�Õ���F�ë�D���P�{���K�u�Q�K���K�D�L���F�K�L�Å�X���Y�j���E�D���F�K�L�Å�X 
�¾ �.�K�§���Q���Q�J���V�ñ���G�é�Q�J���Q�J�{�Q���Q�J�ó���O�±�S���W�U�u�Q�K���W�±�S���O�Ë�Q�K���Y�j���0�(�/�����Y�L�Ã�W���W�³�W���F�ë�D���Q�J�{�Q��

�Q�J�ó���Q�K�~�Q�J���0�D�\�D�����Y�j���������&���Y�j���3�\�W�K�R�Q���W�U�R�Q�J���Y�L�Ë�F���S�K�i�W���W�U�L�Ç�Q���S�K�«�Q���P�Å�P�� 


